Prefeitura Municipal de

Campos Sales

Cidade que sonha, realiza e cresce

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

CONTRATACAO DA EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS (ECT)
PARA A PRESTAGAO DE SERVICOS DE POSTAGENS DE CORRESPONDENCIA
NOTIFICACOES DE DiVIDA ATIVA, CARTA COMERCIAL, REMESSA LOCAL CONi
COMPROVACAO DE ENTREGA, IMPRESSO ESPECIAL E DEMAIS
CORRESPONDENCIAS DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL, EM ATENDIMENTO A
DEMANDA DO MUNICIPIO DE CAMPOS SALES/CE, DE INTERESSE DA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS.

MODALIDADE: Inexigibilidade de Licitagao, conforme inciso |, do Art. 74 da Lei Federal
N° 14.144/2021, Decreto Municipal n° 024/2023 e Lei Federal N° 6.538/1978.

2. DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

A contratagdo em questao justifica-se na necessidade da Administragdo em dispor dos
servicos dos Correios, oferecendo suporte adequado para a realizagao das atividades
que estdo intimamente ligadas a arrecadacdo, notificagdes e comunicados,
particularmente desenvolvidos pela Administragdo Municipal, bem como, para
consecucdo de servicos das areas administrativas, configurando-se como servigo
essencial ao interesse publico.

A Secretaria de Administragédo e Finangas do Municipio de Campos Sales/CE exige um
servico postal que garanta a entrega pontual e segura de correspondéncias oficiais. A
ECT possui ampla experiéncia e uma infraestrutura robusta para atender a essa de-
manda com eficiéncia e confiabilidade, fatores essenciais para a administrag@o publica.

Diante das necessidades especificas da Secretaria de Administragdo e Finangas do
Municipio de Campos Sales/CE para o envio e recebimento de diversos tipos de cor-
respondéncias, a contratagao da Empresa Brasileira de Correios e Telégrgfos (ECT) se
revela a solugdo mais adequada. A experiéncia, a infraestrutura e a capacidade da ECT
em oferecer servicos com comprovagao de entrega e cobertura ampla sao fatores de-
cisivos para atender de forma eficiente e segura as demandas da administragao muni-

cipal.

Beneficios da contratagao: .
- Agilidade na entrega: Os Correios possuem uma ampla rede de distribuicao, garan-

tindo a entrega rapida e eficiente das correspondéncias em todo o territério nacional.

Seguranga: As correspondéncias enviadas pelos Correios sAo rastreaveis, o que pro-
porciona maior seguranca € confiabilidade no processo de entrega.

Economia: A contratagéo de um servico unico para todas as Qeqesmdades 2? posta-
: em pode gérar economia de escala, reduzindo custos com logistica e pes(:sr:)fofmidade
gCor?formidade legal: A utilizago dos servigos d%? Corre_uo:'sdg(::g:nte ac ‘

; ' i [ emas juridicos.

com as hormas € legislagao vigentes, evitando pro j \
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- Especializagao: Os Correios possuem expertise na prestagéo de servigos po 3
o;‘erecendo solugbes personalizadas e atendendo as demandas especificas de cada
cliente.

3. ESPECIFICACAO

PRESTACAO DE SERVICOS DE POSTAGENS DE
CORRESPONDENCIA, NOTIFICAGOES DE DIVIDA ATIVA,
CARTA COMERCIAL, REMESSA LOCAL COM COMPROVAGAO
DE ENTREGA, IMPRESSO ESPECIAL E DEMAIS
CORRESPONDENCIAS DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL, EM|  MéS "
ATENDIMENTO A DEMANDA DO MUNICIPIO DE CAMPOS
SALES/CE, DE INTERESSE DA SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO E FINANCAS.

4. DO PRAZO DE VIGENCIA E PRORROGAGAO:
O prazo de vigéncia do contrato por 12 (doze) meses, contado da data de assinatura

do termo de contrato, podendo ser prorrogado na forma dos artigos 106 e 107 da Lei
n°® 14.133/2021.

A prorrogacdo de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condigbes e 0s pregos permanecem vantajosos para o
municipio, permitida a negociagdo com o contratado.

Servicos de natureza continua sado servigos auxiliares e necessarios a Prefeitura
Municipal no desempenho de suas atribuigbes que, se interrompidos, podem
comprometer a continuidade de suas atividades e cuja contratagdo deva estender-se
por mais de um exercicio financeiro.

5. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

O municipio de Campos Sales/CE busca contratar a Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos (ECT) para a prestagéo de servigos de postagem de correspondéncias, com
o objetivo de assegurar a eficiéncia e a confiabilidade na entrega de documentos
importantes para a administraggo municipal. A contratacdo visa atender as
necessidades especificas de envio e recebimento de correspondéncias administrativas,
incluindo notificagées de divida ativa, cartas comerciais, e outros tipos de comunicagao
essencial.

A contratacao da ECT para a prestagdo dos servicos de postagem e entrega de
correspondéncias sera fundamental para garantir a eficiéncia e a efetividade das
comunicagées da administragdo municipal de Campos Sales/CE. A parceria
proporcionara um servigo de alta qualidade, com rastreamento e comprovacao de
entrega, atendendo as necessidades especificas da administragcao municipal e
contribuindo para a melhoria na gestao das comunicagdes oficiais e administrativas.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO: R$ 7.000,00 (sete mil reais).

Com base nos dados financeiros do ano anterior, e considerando a média de demanda
dos servicos postais, foi possivel estimar as quantidades necessarias para a nova
contratagdo. Essa analise leva em consideragao a continuidade e ampliagédo dos
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servigos, visando a eficiéncia e economia de escala.

A presente estimativa visa assegurar a contratagéo eficiente e econémica dos servigos
postais, alinhada com as necessidades operacionais da Administragéo Municipal e com
os principios da economicidade e eficiéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
Para a escolha da solugdo referente a contratagdo da empresa de correios, 0s
requisitos necessarios e suficientes sao os seguintes:

e Capacidade Técnica: A empresa contratada deve possuir comprovada experiéncia
e capacidade técnica na prestagédo de servigos postais, incluindo coleta, transporte e
entrega de correspondéncias e encomendas. Deve demonstrar experiéncia no
manuseio de diferentes tipos de remessas e na gestao eficiente de toda a cadeia
logistica.

e Regularidade Fiscal e Trabalhista: E imprescindivel que a empresa esteja regular
perante os 6rgaos fiscais e trabalhistas, apresentando certidées negativas de débitos
junto a Receita Federal, a Previdéncia Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), entre outros.

e Capacidade Operacional: A contratada deve possuir estrutura operacional
adequada para atender as demandas do municipio, incluindo frota de veiculos
apropriados, centros de distribuicao estrategicamente localizados e pessoal qualificado
para realizar as atividades logisticas.

e Garantia de Qualidade e Seguranga: A empresa deve garantir a qualidade e
seguranga no transporte e manuseio das correspondéncias e encomendas, adotando
medidas para evitar extravios, danos ou atrasos nas entregas. Deve possuir sistemas
de rastreamento e monitoramento que permitam o acompanhamento eficaz das
remessas.

e Precos Competitivos: Os valores praticados pela empresa devem ser justos e
compativeis com o mercado, oferecendo uma relagao custo-beneficio vantajosa para o
municipio.

e Compromisso com a Sustentabilidade: A contratada deve demonstrar
comprometimento com praticas sustentaveis em suas operagées, visando a reducao
do impacto ambiental e ao uso responsavel dos recursos naturais. Deve promover
acbes de responsabilidade social e ambiental em suas atividades.

Ao atender a esses requisitos, a empresa de correios estara apta a oferecer uma
solugdo que atenda plenamente as necessidades do municipio de Campos Sales,
garantindo eficiéncia, seguranga e qualidade na prestagé@o dos servigos postais.

A vigéncia inicial do contrato sera de 12 (doze) meses, com possibilidade de
prorrogagao nos termos e prazos dos artigos 106 e 107 da Lei 14.133/2021, desde que
seja comprovado a sua vantajosidade e que os servigos tenham sido prestados com
eficiéncia e qualidade.
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Nao sera admitida a subcontratagédo do objeto contratual.

7. OBRIGAGOES DAS PARTES:

MUNICIPIO DE CAMPOS SALES-CE, como entidade CONTRATANTE, obriga-se a:
Informar aos CORREIOS seus representantes credenciados, com antecedéncia
minima de 15 (quinze) dias Uteis, para emisséo do cartdo de postagem.

Nas informacgdes deverdo constar o nome do 6rgdo e do seu responsavel, enderego,
telefone para contato, endereco eletrénico e os tipos de servigos a serem utilizados.

Providenciar o cadastramento nos sistemas e ferramentas corporativas dos CORREIOS
para a devida utilizagao dos servigos disponibilizados.

Controlar a utilizagdo dos servigos e sistemas por parte de seus representantes
credenciados.

Por representantes credenciados entendam-se os 6rgéos vinculados hierarquicamente
entre si ou que compdem o mesmo 6rgao, cuja utilizagdo do contrato for autorizada
pelos CORREIOS.

A infragdo contratual por parte dos representantes credenciados mencionados no
subitem anterior sera de responsabilidade da CONTRATANTE, apurada no teor deste
contrato.

Observar e cumprir as regras gerais de aceitagao de objetos e utilizagao dos servicos,
conforme previsto nos Termos e Condigdes disponibilizados no portal dos CORREIOS
e/ou nas Tarifas/Tabelas de Precos.

Responder pelo cumprimento das exigéncias legais vigentes, bem como por todo e
qualquer tributo que possa ou venha a ser exigido, decorrentes do contetdo enviado,
™ bem como pela veracidade das informagées fornecidas.

Informar aos CORREIOS e manter atualizados, por carta, oficio, telegrama ou sistema
de contratacédo, todos os dados cadastrais para as comunicagdes necessarias.

Postar os objetos nas Unidades previamente acordadas com os CORREIOS.

Apresentar obrigatoriamente o cartdao de postagem, ou outro instrumento autorizado
pelos CORREIOS, quando da utilizagao dos servigos e/ou aquisi¢gao de produtos.

A CONTRATANTE é a unica responsavel pelos cartbes de postagem e senhas de
acesso aos sistemas, fornecidos pelos CORREIOS para a postagem, inclusive por
parte de seus representantes credenciados, respondendo por danos causados por sua
utilizagao indevida.

Em caso de perda, roubo ou extravio do cartdo de postagem ou senha de acesso, a .
CONTRATANTE permanecera responsavel, enquanto ndo comunicar o fato |
oficialmente aos CORREIOS, por meio de correspondéncia com prova de recebimento.
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para as providéncias de cancelamento e emissao de novo cartao.

Acompanhar as informagdes relativas ao contrato, por meio do Sistema de Faturamento
Eletrédnico — SFE, disponibilizado no portal dos CORREIOS.

A empresa de Correios e Telégrafos (ECT), como CONTRATADA, devera:
Os CORREIOS se comprometem a disponibilizar informagées necessarias a execugao
deste contrato, tabelas de pregos e tarifas relativas aos servigos, fatura de cobranca,

Executar os servigos e venda de produtos nos termos e prazos previstos neste con-
trato.

Os CORREIOS deverao informar 8 CONTRATANTE os novos valores dos produtos e
servicos sempre que ocorrer atualizagdo em suas tabelas e tarifas;

Prestar a CONTRATANTE todas as informagdes necessarias para utilizagéo dos servi-
¢os contratados.

Disponibilizar a fatura de cobranga no site dos Correios.
Enviar a fatura de cobranga para o enderego indicado pela CONTRATANTE.

Executar o(s) servigo(s) dentro das especificagoes e condigdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

Considerando que a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) € uma entidade
publica federal, conforme faz previsao o Decreto-Lei n® 509, de 20 de margo de 1969 e
que a mesma detém o monopdlio, no Brasil, na prestagdo dos servigos postais e
telematicos, nos termos do Art. 42 da Lei n° 6.538, de 22 de junho de 1978, e do Decreto
n° 8.016, de 17 de maio de 2013, logo esta contratagdo seguira os preceitos da
inexigibilidade de licitagao, conforme preceitua o Art. 74, inciso |, da Lei n° 14.133, de
1° de abril de 2021 uma vez que ndo ha competicdo no mercado para justificar uma
disputa por licitagao.

Os servigos prestados pelos Correios sdo cobrados mediante tarifa, aprovada pelo
Ministério das Comunicagées, conforme prevé o art. 32 da Lei n® 6.538/78. As tarifas
postais aplicadas a qualquer 6rgao publico ou privado s&o as mesmas, nao havendo
diferenca de tarifa para objetos postais. Portanto, qualquer tentativa de licitar estes
servicos, esta restaria frustrada, pela inviabilidade de processar-se o julgamento
objetivo.

A Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos ja presta servicos para a Prefeitura
Municipal de Campos Sales-CE ha varios anos e sempre prestados regularmente e de
forma satisfatéria, nao havendo nenhuma penalidade aplicada e nem qualquer tipo de
ocorréncia impeditiva a formulagdo de um novo contrato.

Deste modo, com base nas consideragbes acima exaradas, considera-se justificavel a
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Brasileirq de Correios e Telégrafos (ECT), para o fornecimento de servigos postais '
valor estimado de R$ 7.000,00 (sete mil reais), conforme solicitagdo apresentada do
Documento de Formalizagdo de Demanda-DFD, pela Secretaria de Administragao e
Financgas.

As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sao as usuais para a
generalidade dos objetos.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

A avencga formalizada por meio de nota de empenho devera ser executada fielmente
pelas partes, de acordo com as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

A execugao do servigo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
=, ou pelos respectivos, conforme Decreto Municipal n® 024/2023 da prefeitura Municipal
de Campos Sales-CE.

O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do servigo, determinando o que for necessario para a regularizagéo das faltas
ou dos defeitos observados.

O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados.

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragéo ou
a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa
™ responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante.

Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugéo do contrato.

A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira @ Administragao a responsabilidade pelo seu pagamento e
nao podera onerar o objeto do contrato.

As comunicagdes entre a fiscalizagao e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de

mensagem eletrénica para esse fim.

O gestor do contrato podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo de \\
regularidade fiscal da empresa.

- ; _ CEP 63.150-000 -
Rua Professor Adnilson Batista dos Santos, 578, Centro — CEP 63.150-0
Ll campossales.ce.gov.br - CNPJ: 07.416.704/0001 :




o

o - Prefeitura Municipal de
< ¢ CGampos Sales

= QE-" Cidade que sonha, realiza e cresce

‘9«93.@&

, &
o e , : \ >

Seréo exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributal SRS
Federais e a Divida Ativa da Uniéo, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

10. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO:

A emissao da nota fiscal Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo
do objeto da contratagdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de
referéncia.

Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para
que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado;

O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
™ competente na nota fiscal apresentada;

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou circunstancias que impeg¢am a liquidagdo da despesa, como, por
exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagdo da regularizagéo da situagéo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
CONTRATANTE;

Na ocasido do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagcao
aplicavel,

A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

= Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagéo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar,

O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao /\/\
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da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ol
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, o Municipio devera
realizar consulta para:

a) verificar a manutengao das condi¢des de habilitagcdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagao em licitagdo, no ambito do érgao
ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizagéo
da liguidagao da despesa.

™ As despesas correrdo a conta da SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANGAS,
na seguinte Dotagdo Orgamentéaria: 03.01.0412204002.005 - MANUTENGAO DA SE-
CRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS. Elemento de Despesas:
3.3.90.39.00.00.00 - OUTROS SERV. TERCEIROS - P-JURIDICA.

14. CONCLUSAO PRELIMINAR

Nos termos acima demonstrado, apés todo o arrazoado sobre os requisitos e principios
que regem a matéria, justifica-se o valor a ser pago e a presente inexigibilidade de
licitagdo, que submente a emissdo de parecer pela Procuradoria Juridica, para
posteriormente passar pela autorizagdo do gestor e posterior publicagdo no Diario
Oficial do Municipio, bem como posterior inclusao no Portal Nacional de Contratagbes
Puablicas - PNCP, para que produza seus efeitos legais, de acordo com o art. 54, caput
e §1° da Lei N° 14.133/21a.

A Minuta de Contrato sera disponibilizada no SEl-Protocolo Eletrénico apoés

peticionamento da documentagdo para assinatura, podendo ser baixada antes da
m, assinatura eletrénica

Campos Sales-CE, 09 de setembro de 2024.

DIEGO DO
Secretario Municip

ANTOS BATISTA
ministragao e Financas
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