PREFEITURA

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

11. REGISTRO DE PRECO PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS ASSESSSORIA E CONSULTORIA EM
COMUNICACAO SOCIAL DE INTERESSE DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE
OCARA/CE, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas do érgdo gerenciador:

SEQ | . e D“c“m -l ...'.’.::‘ _T_;:E -

CONTRA’ACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA |
1 PRESTACAC DE SERVICOS ASSESSSORIA E CONSULTORIA 12,00 Més |
EM COMUNICAGAO SOCIAL DE INTERESSE DO CABINETE '
DO PREFETO DO MUNICIPIO DE OCARACE. |

conuat ag4o de empresa especializada ra prestagao de servigos assesssoria @ consultéria em co-numcacao w:nal de interesse do gahbinete
do prefeito do munic pio de ocaralce,

11.2. Estimativas de consumo individualizadas do(s) 6rgéo(s) part|<:|pante(s)

MANIFESTANTE: Secretaria do Trabalho e Desenv.Social

SFEQ DESCRICAQ UND i QTD
CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA |

PRESTAGAC DE SERVICOS ASSESSSORIA E
CONSULTORIA EM COMUNICAGAO SOCIAL DE i Més 120
INTERESSE DA SECRETARIA DE SECRETARIA DO ;
TRABALHO E BESENVOLVIMENTO SOTIAL OO ;
MUNICIFIO DE CCARA/CE | s e |
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAOC DE SERVIGOS ASSESSSORIA E CONSULTORIA EM |
COMUNICACAO SOCTAL DE INTERESSE DA SECRETARIA DE SECRETARIA DO TRABALHO E DESENVOLVIMENTO |
SOCIAL DO MUNICIPIO DE OCARA/CE

MANIFESTANTE: Sec. de Cultura, Esp. Juvent. e Turismo

SEQ DESCRICAO 1 UND QTD |
CONTR&‘A"AO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS ASSESSSORIAE {

Y CONSULTORIA EM CCMUNICACAD SOCIAL DE Més | 20

INTERESSE DA SECRETARIA DE ESPORTE, JUVENTUDE | :
E TUR!SMO DO MUNICIPIO DE CCARAE |
CONTR..‘\TA(. AQ DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA I'RhSTACAO DE SE R\:lCOS ASSESSM)R[A E CONSULTORIA EM
COMUNICACAO SOCIAL DE INTERESSE DA SECRETARIA DE ESPORTE, JUVENTUDE E TURISMO D) MUNICIPIO DE '
QCARACE
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MANIFESTANTE: Fundo Municipal de Educacao

SEQ i DESCRICAO UND QTD |

| CONTRATACAC OF EMPRESA ESPECIALIZADA NA
| PRESTAGAO DE SERVIGOS ASSESSSORIA E
p | CONSULTORIA £M COMUNICAGAD SOCIAL DE Més 12.0
INTERESSE DA SECRETARIA DE EDUCAGAC
MUNICIPIO DE OCARACE

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA 'PRESTACAO DE SERVICOS ASSESSSORIA E CONSULTORIA EM
| COMUNICAGAQ SOCIAL DE INTERESSE DA SECRETARIA DE EDUCACAQ MUNICIPIO DE OCARA/CE

' MANIFESTANTE: Fundo Municipal de Saude

SEQ DESCRICAO UND QTD

CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA

PRESTAGAQ DE SERVICOS ASSESSSORIA E .
3 CONSULTORIA EM COMUNICAGAQ SOCIAL DE Més . 20

INTERESSE DA SECRETARIA DE SAUCE DO MUNICIPIO '

CE OCARA/CE

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAcAo DE SERVICOS ASSESSSORIA E CONSULTORIA EM

COMUNICACAO SOCIAL DE INTERESSE DA SECRETARIA DE SAUDE DO MUNICIPIO DE GCARA/CE

S —— _

11.3. Estimativas de consumo consolidado, do 6rgdo gerenciador e ¢érgao(s) e
entidade(s) participante(s).

LOTE 01 l

ITEM . DESCRICAQ l QTD | UND V. UNIT V. TOTAL
T | CONTRATAGAC DOE  EMPRESA | ; s |
| ESPECIALIZADA NA PRESTAGAQ DE ; '
SERVICOS ASSESSSORIA E | |
! CONSULTORIA EM COMUN!CACAO 120 Mésg R$ 260687 R$ 115.280,04

SOCIAL DE INTERESSE DO CABINETE 3
DO PREFEITO DC MUNICIPIO DE ;
QCARA/CE. |
Especmcacao CONTnATAcAo DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA DRESTACAO DE SERVICOS ASSESSSCRIA E CONSULTORIA EM
COMLNICACAO SOCIAL DE INTERESSE DO GABINETE O PREFEITO DO MUNICIPIO DE OCARACE.
CONTRATAGAC CE EMPRESA | i ‘
ESPECIALIZADA NA PRESTACAC DE ; ‘

; SERVICOS ASSESSSORIA E ; § :
‘ 2 CONSULTCRIA EM COMUNICAZAQ 120 | Més R$ 9.606.67 R$ 115.280,04

SOCiaL DE INTERESSE DA |
| SECRETARIA OE FOUCACAD |
MUNICIPIO DE QCARASCE

X/
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Especificagdo, CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVICOS ASSESSSORIA E CONSULTORIA EM
| COMUNICAGAO SOCIAL DE INTERESSE DA SECRETARIA DE EDUCAGAG MUNICIPIO DE OCARA/CE v
CONTRATACAD DE  EMPRESA |
ESPECIALIZADA NA FPRESTACAO DE |
SERVICOS ASSESSSORIA £ |
3 CONSULTSRIA EM COMUNICAGAC 20 Més R$ 9.606,67 R$ 115.280.04
SOCIAL - DE INTERESSE DA | |
SECRETARIA DE SAUDE OC | '
e MUNICIPIO DE OCARA/CE E | |
| Especificacio. CONTRATAGAC DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAQ DE SERVICOS ASSESSSORIA E CONSULTORIA EM |
| COMUNICAGAO SOCIAL DE INTERESSE DA SECRETARIA DE SAUDE DO MUNICIPIO DE OCARA/CE |
‘ | CONTRATACAO  DE  EMPRESA ] R
| ESPECIALIZADA NA PRESTACAC DE ‘
ssnvncoso ASSESSSORIS, E ‘:
C ULT F n
Eg'c*‘li‘i'- ng E IN'SEO;;S[:;‘:‘EICACQOA\ 120 Més R§SG0667 |  RST528004
SECRETARIA DE SECRETARIA DO '
TRABALHO E DESENVOLVIMENTO |
- SOCIAL DO MUNICIPIO DE CCARA/CE | ] h =
Especificacio: CONTRATACAG DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAC DE SERVIGOS ASSESSSORIA E CONSULTORIA EM |
comumc‘scm SOCIAL DE INTERESSE DA SECRETARIA DE SECRETARIA DO TRABALHO E DESENVOLVIMENTO SOCIAL DO MUNICIPIO |
DE OCARAJCE !

=
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CONTRATAGAC  DE  EMPRESA I ‘ f

ESPECIALIZADA NA PRESTATAO DE ‘

SERVICOS ASSESSSORIA E ‘

CONSULTORIA EM COMUNICAGAQ

SOCIAL. " DE INTERESSE - DA 120 Mis RS 2606,67 | RS T15280,04

SECRETARIA CE ESPORTE, |

JUVENTUDE E TURISMO DO

o MUNICIPIO DE CCARA/CE [ | ] . i n
Especificacio; CONTRATACAC CE EMPRESA SSPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVICOS ASSESSSORIA E CONSULTORIA EM

| COMUNICAGAD SOCIAL DE INTERESSE DA SECRETARIA DE ESPORTE JUVENTUDE E TURISMO DO MUNICIPIO DE OCARAICE

Valor total do lote R$ 576.400,20 {quinhentos e setenta e seis mil, quatrocentos reais e vinte centavos)

Valor total R$ 576.400,20 (quinhentos e setenta e seis mil, quatrocentos reais e vinte centavos)

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.
13. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4.0 prazo de vigéncia da ata de registro de pregos serd de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde gue comprovado o prego vantajoso, CONFORME
ESTABELECE O ART. 84 DA Lei N°14.133 DE 1° DE ABRIL DE 2021.

14]. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia
estabelecida em conformidade com as disposigdes nela contidas.

15. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 576.400,20 (quinhentos e setenta e seis
mil, quatrocentos reais e vinte centavos)

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao a
vigéncia da contratagao. "
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2. DA DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO

2.1. O objeto do presente Termo de Referéncia é a contratagdo de empresa especializada
na prestacao de servicos de comunicagado e publicidade institucional para a Prefeitura
Municipal de Ocara, abrangendo a elaboragao, gestao, planejamento, posicionamento de
imagem institucional e execucdo de estratégias de comunicagao integrada, com atuagao
continua, todos os dias da semana, em plataformas analdgicas e digitais, conforme
especificagdes a seguir:

Os servicos conternplam, mas nao se limitam a:

a) Planejamento Estratégico de Comunicagdo Institucional, com elaboracdo de
diagnésticos, definigao de objetivos, publicos-alvo, estratégias e taticas de comunicagao,
considerando a missao institucional e os objetivos da Administragao Publica;

b) Desenvolvimento de campanhas publicitdrias institucionais, incluindo Elaboragao de
plano publicitario; Criacdo de conceito, mensagem-chave e pegas publicitarias para meios
digitais (online) e tradicionais (offline); Estudo e definigdo de meios e veiculos de
comunicacédo para veiculagdo (planejamento de midia); Execugdo das campanhas, com
cronograma, pecas € métricas de desempenho;

c) Gestdo de Redes Sociais Institucionais, com Planejamento de conteudo estratégico para
canais digitais oficiais; Producao e publicagdo de conteudo grafico, audiovisual e textual;
Monitoramento, andlise de desempenho e emissao de relatdrios mensais de engajamento
e alcance; Atendimento interativo com o publico nas redes sociais (quando solicitado),

d) Criacdo de materiais institucionais, tais como pegas publicitarias impressas e digitais,
banners, folders, cartazes, cards, e-books, apresentagoes institucionais, produgao grafica
para divulgacéaoc de campanhas de interesse publico;

e} Producao audiovisual, com Captacao, edigao, finalizagao e entrega de minimo de 2 (duas)
pecas semanais e 8 (oito) pegas mensais. Conteddos em video das agoes desenvolvidas
pela Prefeitura Municipal. Materiais especificos para divulgagao institucional em canais
digitais e redes sociais.

f) Criagdo de Spots Publicitarios para Radio, com Produgdo de até 500 (quinhentos) spots
publicitarios anuais, com média de 42 (quarenta e dois) spots mensais; Criagdo de roteiros,
locugao, trilhas e finalizagao para veiculagdo em emissoras parceiras;

g) Revisdo e finalizacdo de pegas publicitarias, com Profissional capacitado em revisao
publicitaria e adequacdo textual. Alteracdes e ajustes conforme diretrizes da gestao
publica, Garantia de conformidade gramatical, coeséo, clareza e fidelidade institucional nas
mensagens,

2.2. A empresa contratada devera apresentar Relatério Mensal Detalhado das Atividades
Desenvolvidas, contendo: Descricdo das agdes executadas no periodo; Pegas produzidas
(anexas ou com link de acesso); Métricas e resultados obtidos, quando aplicavel. =

”~
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3. DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

3. A fundamentacao da contratagao e de seus guantitativos encontra-se pormenorizada
em toépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. DA DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E DA ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

4. A descricdo da solu¢cdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5. A descricdo dos requisitos da contratagdo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5.2. N&o sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5.3. N&do havera exigéncia da garantia da contratagao.

6. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

6.1, 0 prazo de entrega do(s) item(ns) é de 05 (cinco) dias, contado da emissao de Requisigao
formalizada pelo Contratante, em quantitativo especificado pelo Contratante.

6.2. Caso nao seja possivel a entrega na data avengada, o contratado devera comunicar as
razbes respectivas com pelo menos 02 dias de antecedéncia para que o pleito de
prorrogacdo de prazo seja analisado pela contratante, ressalvadas situagdes de caso
fortuito e for¢ga maior.

7. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7. O contrato decorrente da Ata de Registro de Pregos, devera ser executado fielmente
pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n®14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (caput do
art. 115 da Lei n® 14133, de 2021).

7.2. Em casc de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§ 5°do art. 115 da Lei n® 14133, de
2021).

7.3, As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas por
escrito sempre gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O érgao ou entidade podera convocar representante do Contratado para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato. ’

7.5. Apds a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou
entidade convocara o representante do contratado para reunido inicial pat resentagao
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do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacoes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execucdo do contratado, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

7.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n® 14133, de 2021).

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execuc¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

7.7.). O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descrigao do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

7.7.2. |dentificada qualguer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
COorregao;

7.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapasserm sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato.

7:7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil,

o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a
prorrogagao contratual.
7.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manuten¢do das condigdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

781, Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal

administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, guando ultrapassar a sua
competéncia.
7.9. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos 0s registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocerréncias,
das alteracoes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao
da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

7.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigoes de habilitagao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas

£



“ OCARA
=~

PREFEITURA

que obstem o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos
eventuais.

7.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

7.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes
assumidas pelo contratado, com mengado ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14,133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

7.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou
prorrogac¢ao contratual.

701. O gestor do contrato deverd elaborarad relatério final com informacgdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

8. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

8). Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de
sua conformidade com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

8.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo cu em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificagdo do contratado, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragao, apdés a
verificagcao da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado.

8.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo serd de até 10 (dez) dias).
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8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
8.6. No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, guanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se & empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.
8.7. O prazo para a solugaoc, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.
8.8, O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato,
8.9. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidagao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

8.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14,133, de 2021.
8.10. Para fins de liquidacéo, quando cabivel, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais comao:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execug¢ao do contrato;

e) o valor a pagar, e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
8.11. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se © prazo apods a
comprovagao da regularizagdo da situagao, sem onus ao contratante;
8.12. A nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal
Nacional de Contratacées Publicas (PNCP) ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada
no art. 68 da Lei n®14.133, de 2021
8.13. A Administracdo devera realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou n registro
cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PN ) para:

a) verificar a manutencao das condigdes de habilitagdo exigidas no edj al;
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b) identificar possivel razao que impega a participagao em licitagao, no ambito do
orgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas,

8.14. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado
disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), a situagao de
irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, N0 mesmao prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
815. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, ©
contratante deverda comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

8.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratadc a ampla defesa.

8.17. Havendo a efetiva execuc¢ao do objeto, 0s pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao
junto ao o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

8.18. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021, o
pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagéo da
liquidagcao da despesa.

8.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA)
de corregao monetaria.

8.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.2). Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

8.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

8.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

823. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, n3o sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento - ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, g€ que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar,
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8.24.A antecipagao de pagamento somente serad permitida se propiciar sensivel economia
de recursos ou se representar condigdo indispensavel para a obtencado do bem ou para a
prestacdo do servico, conforme determina o § 1° do art. 145 da lei Federal n® 14.133/21.

9. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de licitagao, na
modalidade pregao, sob a forma eletrénica, com adogdo do critério de julgamento pelo
Menor Preco, por Lote.

9.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao Juridica
9.3, Pessoa fisica: cédula de identidade (RGC) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todoe o territério nacional;
9.4, Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;
9.5. Microempreendedor Individual - MEL: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https;//www.gov.brfempresas-e-negocios/pt-br/fempreendedor;
9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

9.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.
9.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

910. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente argquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.
9.11. Agricultor familiar: Declaragéo de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou DAP-P validaou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura miliar e do
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Desenvolvimento Agrario, nos termos do §2° do art. 4° do Decreto n® 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

9.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que comprove a
qualificagao como produtor rural pessoa fisica, nos termos dos arts. 17 a 19 e 165 da Instrucao
Normativa RFB n® 971, de 13 de novembro de 2009.

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacgao respectiva.

Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas {CNPJ) ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) per elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®1.75], de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5452, de 1°
de maio de 1943,

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual,

919. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou
distritais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢édo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.21. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagcdo Econdmico-Financeira
9.22. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea "c" doinciso lldoart. 5°da IN S es/ME n°
116, de 2021) ou de sociedade simples;

L
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9.23. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede de licitante (inciso Il
do art. 69 da Lei n® 14133, de 2021);

9.24. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SC) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), comprovados mediante a apresentagao pelo licitante de balango patrimonial,
demonstracio de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagao das seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo) + (Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) = (Passivo Circulante +Passivo nao Circulante);
e

Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante).

9.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura (§1° do art. 65 da Lei n®14.133, de 2021).

926. O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-30 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (§ 6° do art. 69 da Lei n® 14.133, de 2021).

8.26.1. No caso de fornecimentc de bens para pronta entrega, nao serd exigida da
microempresa ou da empresa de pegueno porte a apresentagdo de balango patrimonial
do dltimo exercicio social
9.27. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo licitante.

Qualificagdo Técnica
9.28. DOS PROFISSIONAIS - Declaracao da Licitante que possuir pessoal técnico adequados
e disponiveis para a realizacdo do objeto da licitagdo, bem como da qualificacao de cada
um dos membros da equipe técnica gue se responsabilizara pelos trabalhos;
929. O licitante devera apresentar 01 (um) profissional com curso de graduagdo (no
minimo) na area de Comunicagao Publicidade e Propaganda;
9.30. O licitante devera apresentar O1 (um) profissional com curso de graduagao (no
minimo) na area de Marketing;
9.31. O licitante devera apresentar 01 (um) profissional com MBA (no minimo) na area de
Design Grafico e Digital,
9.32. Todas as comprovacdes dos profissionais apresentados deverao ser comprovadas
através do Certificado de Conclusido do Curso ou da carteira profissional devidamente
registrada no conselnho competente.
9.33. A licitante devera apresentar comprovagdo que os profissionais da equipe técnica
mencionados nos subitens anteriores fazem parte do seu quadro permanente, na data
prevista para entrega da proposta e documentagao no portal, entendendo-se, para fins
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deste termo de referéncia, como pertencente ao quadro permanente: socio, diretor ou
responsavel técnico.

9.34. Acomprovacao de vinculagdo ao quadro permanente da licitante sera feita:

a) Para socio, mediante a apresentacdo do contrato social e aditivos.

c) Se o responsavel técnico n&o for sécio efou diretor da empresa, a comprovagao se dara
mediante a apresenta¢do da copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) -
devidamente assinada ou Contrato de Prestacdo de Servigo celebrado de acordo com a
legislagéo civil em vigor.

9.35. Comprovacio de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da licitagdo — Atestado (s} de Capacidade Técnica, fornecido (s)
por pessoa juridica de direito publico ou privado, no ultimo caso devera ser reconhecida
firma por cartorio de registro e acompanhado de nota fiscal que deu origem ao atestado.
9.36. Comprovacao de inscrigao e certificagdo do CENP - Conselho Executivo das Normas
Padrao, conforme a Lei Federal 12.232A10, no seu Artigo 4°, Paragrafo 1°.

9.37. REGISTRO OU INSCRICAO NO SINDICATO DAS AGENCIAS DE PROPAGANDA de sua
base territorial (Sinapro) ou na Associacao Brasileira de Agéncias de Publicidade - ABAP.

10. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
10.1.0 controle e o gerenciamento das atas de registro de pregos serao realizados pelo érgao
gerenciador, quanto a:

| - os quantitativos e os saldos;

Il - as solicitagoes de adesao; e

Il - o remanejamento das quantidades.

10.2. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reduc3o dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,
das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situagdes (art. 25 do Decreto n°
1.462/2023):

10.2.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a
execucao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d" do inciso Il do
caput do art. 124 da Lei n®14.133, de 2021,

10.2.2. em caso de criacao, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercussao sobre os
precos registrados;

10.2.3. serao reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade
e o indice previsto para a contratagao; ou

10.2.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratagao.

10.3. A contratacao com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo érgdo ou
pela entidade interessada por meio de instrumento contratual, emissdo de MNota de
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empenho de despesa, auteorizacdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o
disposto no art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021,

10.3.]. Os instrumentos acima especificados serdo assinados no prazo de validade da
ata de registro de pregos.

10.4. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderao ser alterados,
observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14133, de 2021.

105. A vigéncia dos contratos decorrentes do sistema de registro de pregos sera
estabelecida no edital, observado o disposto no art. 105 da Lei n®14.133, de 2021.

11. DA DISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA

.. A indicacao da disponibilidade de créditos orgamentarios somente sera exigida para a
formalizagdo do contrato ou de outro instrumento habil.

1.2, A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

12. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

12.1. Em atendimento ao § 3° do art. 86, da Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021, serd permitida
a adesdo 3 ata de registro de precos por 6rgdos e entidades da Administragao Publica,
permitindc a ampliagao do acesso as condigdes contratuais vantajosas ja negociadas, em
conformidade com as disposigdes legais vigentes.

1211, A adesao a ata de registro de precos configura uma estratégia administrativa
que visa ampliar a eficiéncia e promover a economicidade nas contratacdes publicas. Esta
decisdo estd alinhada com os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia que regem a Administragao Publica, conforme estabelecido pela
Constituicdo Federal e reiterado pelos Acorddos 224/2020, 2736/2023 e 2822/2021 do
Tribunal de Contas da Unido (TCU).

A opg¢ao pela adesao nao € meramente procedimental, mas uma escolha estratégica que
requer uma justificacdo clara e robusta. Nesse sentido, a adesdo deve ser precedida por
uma anilise criteriosa do mercado e uma avaliagao das vantagens econdmicas, garantindo
que as condigdes obtidas através do registro de pregos sejam, de fato, as mais vantajosas
para a Administragdo Publica. Esta analise deve considerar ndo apenas os custos diretos,
mas também os beneficios de longo prazo, como a reducgdo de tempo € recursos
despendidos em multiplas licitagdes.

Além disso, a adesiao deve estar em harmonia com os objetivos estratégicos do 6rgao ou
entidade, contribuindo para a otimizagao de recursos e a melhoria da qualidade dos
servicos prestados ao cidadao. A transparéncia do processo é fundamental e deve ser
assegurada pela divulgagao de todos os atos, garantindo que a adesé&o a ata de registro de
precos ocorra de forma aberta e acessivel a todos os interessados.
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Em conformidade com os precedentes do TCU, a inclusdo de clausula de adesao no edital
deve ser motivada de forma explicita, detalhando como essa escolha se alinha a busca pela
eficiéncia administrativa e quais beneficios especificos sdo esperados. Tal motivagao
reforca o compromisso com a gestdo fiscal responsavel e com a obtengao de valor para o
dinheiro publico.

Portanto, a adesao a ata de registro de pregos, quando bem fundamentada e justificada,
representa uma pratica alinhada & busca constante pela eficiéncia na Administragao
Publica, proporcionando economia, agilidade e qualidade na contratagdao de bens e

sServigos, sempre em prol do interesse oublico.

Ocara/CE, 30 de abril de 2025

Leoncio Mendes Farias
RESPONSAVEL



