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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

O presente Estudo Técnico Preliminar tem por finalidade analisar a viabilidade da
contratacao de empresa especializada para a prestacdo de servigos técnicos continuados de
organizagdo, classificacdo, arquivamento fisico, higienizagdo, digitalizagdo, indexacao,
catalogagdo, conferéncia documental e gestdo de arquivos correntes e intermedidrios,
abrangendo processos contdbeis, processos licitatorios, processos de compras, contratos
administrativos e demais documentos institucionais do Consoércio Publico de Saude da
Microrregido de Crateus, com vistas & modernizacao da gestdo documental.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

Verifica-se a existéncia de acimulo de documentos fisicos sem padroniza¢dao adequada, o
que dificulta a localizagdo e recuperacao de informagdes. Constatam-se riscos de extravio,
deterioragdo e perda documental, além da auséncia de um sistema eficiente de gestdo
arquivistica. Tal cendrio compromete a eficiéncia administrativa, ocasionando retrabalho e
aumento do tempo de resposta as demandas internas e externas. Torna-se, portanto,
necessaria a adocdo de servigos técnicos especializados que assegurem organizacao,
preservacao e acesso adequado as informagoes.

3. ALINHAMENTO AO PLANEJAMENTO

A contratagdo pretendida encontra-se alinhada aos principios da administragdo publica
previstos na Constituigdo Federal de 1988, especialmente no que se refere a eficiéncia, bem
como as diretrizes estabelecidas na Lei n® 12.527/2011, que assegura o acesso a informacao,
e na Lei n® 13.709/2018, que dispde sobre o tratamento adequado de dados pessoais. A
elaboracdo do presente estudo observa ainda as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A empresa a ser contratada devera comprovar experiéncia na execucao de servigos de gestao
documental, dispor de equipe técnica qualificada e adotar metodologia arquivistica
compativel com as normas vigentes. Devera executar servigos de higienizagdo e conservacao
documental, digitalizacdo com qualidade e padronizacdo técnica, bem como implementar
sistema de indexac¢do que permita a recuperacao eficiente das informagdes. Devera ainda
assegurar sigilo, integridade e seguranca dos dados e documentos sob sua responsabilidade.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

A andlise de mercado demonstra a existéncia de empresas especializadas na prestacdo dos
servicos pretendidos, oferecendo solugdes completas que incluem digitalizagdo em larga
escala, gestdo eletronica de documentos e organizacao de acervos fisicos. A contratacdo de
empresa especializada apresenta-se mais vantajosa do que a execucdo direta pela
Administragdo, considerando a disponibilidade de tecnologia adequada, a expertise técnica
e a otimizagao de recursos.

6. ANALISE DAS ALTERNATIVAS

A execucdo direta pela Administragdo demandaria a contratagdo de pessoal especializado,
aquisicdo de equipamentos e implementacao de infraestrutura especifica, implicando
elevados custos iniciais e maior tempo para estruturacdo. Por outro lado, a contratacdo de
empresa especializada possibilita a execugdo imediata dos servigos com maior eficiéncia,
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menor custo operacional e utilizagdo de tecnologia adequada. Diante disso, a contratacdo
externa revela-se a alternativa mais vantajosa.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO

A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para execucdo dos servicos de
organizacdo e classificagdo documental, arquivamento fisico estruturado, higienizagdo e
conservagdo de documentos, digitalizag¢do, indexacao, catalogacdo, conferéncia documental
e gestdo de arquivos correntes e intermediarios. A solugdo devera contemplar a organizacao
do acervo fisico e sua conversdo para formato digital, permitindo acesso rapido, seguro e
eficiente as informacdes.

8. ESTIMATIVA DE QUANTITATIVOS

Os quantitativos serdo definidos com base em levantamento interno do volume documental
existente, considerando o acervo acumulado e a estimativa de crescimento anual, de modo a
dimensionar adequadamente a execu¢do dos servigos.

9. ESTIMATIVA DE CUSTOS

A estimativa de custos sera realizada mediante pesquisa de precos em contratagdes similares,
consultas a fornecedores especializados e andlise de dados disponiveis em portais de
compras publicas, assegurando compatibilidade com os valores praticados no mercado.

10. JUSTIFICATIVA DA SOLUCAO

A contratagdo justifica-se pela necessidade de modernizar a gestdo documental, reduzir
riscos de perda de informagdes, aumentar a eficiéncia administrativa, atender as exigéncias
legais e normativas e garantir maior transparéncia e controle institucional.

11. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a contratacdo, espera-se a organizac¢ao integral do acervo documental, a digitalizagdo
dos documentos e a implantacdo de sistema que permita acesso agil as informacdes,
reduzindo o tempo de resposta e aumentando a seguranga e a confiabilidade dos dados.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Devera ser designado fiscal para acompanhamento da execugao contratual, disponibilizado
espaco fisico adequado para realizagdo dos servigos e promovido o acompanhamento
continuo das atividades, a fim de assegurar o cumprimento das obrigagdes contratuais.

13. IMPACTOS AMBIENTAIS
A digitalizacdo dos documentos contribuird para a reducdo do uso de papel e melhor
aproveitamento do espaco fisico, promovendo maior sustentabilidade na gestao documental.

14. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Diante das analises realizadas, conclui-se que a contratagdo ¢ necessaria, adequada e viavel
sob os aspectos técnico e econdmico, apresentando-se como a solugdo mais eficiente para
atender as necessidades do Consdrcio Publico de Saude da Microrregido de Cratets.

CONCLUSAO
O presente Estudo Técnico Preliminar demonstra a viabilidade da contrata¢ao pretendida,
evidenciando que a adocdo de servigos especializados de gestdo documental contribuird
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significativamente para a modernizagdo administrativa, melhoria da eficiéncia operacional
e garantia da seguranca da informag¢do no ambito do Consorcio.
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