Camara Municipal de

Piquet Carneiro

ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO
Contratacao Direta N2 2025.01.14.03-CM
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 00001.20250106/0003-62

TERMO DE CONTRATO QUE FAZEM ENTRE SI O(A)
CAMARA  MUNICIPAL DE  PIQUET  CARNEIRO

O(A) CAMARA MUNICIPAL DE PIQUET CARNEIRO, com sede no(a) --, inscrito(a) no

CNPJ/MF sob o --, neste ato representado(a) pelo(a) Sr(a) Edcarlos Vituriano
Andrade, doravante denominada CONTRATANTE, e
0(Q) , inscrito(a) no
CPF/CNP) s sediado(a)
NO(A) ovriieii i , doravante deS|gnada CONTRATADA, neste ato
representada pelo(@) Sr.(@) .o , inscrito no CPF
N , tendo em vista o que consta no Processo n2

00001.20250106/0003-62 e em observancia as disposicoes da Lei n® 14.133 de 1
de abril de 2021, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da
Contratacdo Direta n? 2025.01.14.03-CM, mediante as cldusulas e condicdes a
seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato é CONTRATACAO DE PESSOA
JURIDICA PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS ESPECIALIZADO DE GESTAO
DOCUMENTAL, DIGITALIZACAO, INDEXACAO E GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS (GED) JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE PIQUET CARINEIRO-CEARA.,
conforme especificacfes e quantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia,
anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Aviso de Contratacao Direta,
identificado no preambulo e a proposta vencedora, independentemente de
transcricao.

1.3. Discriminacao do objeto:

ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL

CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA
PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS
ESPECIALIZADO DE GESTAO
DOCUMENTAL, DIGITALIZACAO,
INDEXACAO E GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED)
JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE PIQUET
CARINEIRO-CEARA.

ESPECIFICACAO DOS SERVICOS Preparac&o: consiste na higienizacdo e organizacdo do material a ser digitalizado, seguindo
criteriosamente as seguintes etapas: 1. Remocdo de pd e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas macias,
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pincel e flanelas de algoddo; 2. Remocao dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metdlicos ou
grampos, clips, insetos e outros agentes que provocam a deterioragdo dos documentos. Em sendo constada a existéncia de fita
adesiva em uma das folhas, deve-se observar a sua finalidade e somente digitalizar a pagina apés a reproducao do original por
fotocépia; 3. Preparacdo dos documentos para o processo de digitalizacdo, com a realizagdao das tarefas tais como
desencadernacgao, retirada de grampos, verificacdo de partes dobradas, amassadas, rasgadas e agrupamento destes; 4.
Selecdo das pecas para digitalizacdo e armazenamento em localizagdo fisica adequada e previamente preparada para tal
finalidade. Digitalizagdo: deverd ocorrer na forma "capa a capa" (sem separagdo por "pegas processuais") observando
rigorosamente as fases abaixo: 1. Digitalizagdo dos documentos, que consiste na configuracdo do processo de digitalizacdo
(definicdo de parametros de cor (bitonal, ou escala de cinza ou colorido, conforme originais), contraste, resolucédo, supressao de
fundos (utilizando software apropriado, entre outros) e insercao dos lotes de documentos para leitura pelo scanner, gerando os
arquivos de imagem do computador; 2. Tratamento de imagens com correcado (ajuste vertical, eliminagdo de sujeiras) e
aplicagao de filtros (contraste e clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena fidelidade com o original,
devendo a CONTRATADA digitalizar os documentos tantas vezes quantas bastem para atingir a fidelidade dos documentos
originais apresentados pela CONTRATANTE, além de devolvé-los em seu fiel estado fisico, tudo isso sem acréscimo no
quantitativo didrio produzido. No caso de folhas recicladas deverd a contratada utilizar-se de software com capacidade para
eliminar/descartar/suprimir o fundo; 3. Exportacdo dos documentos digitalizados e convertidos para arquivos em formato PDF,
quando for o caso em PDF Pesquisavel e JPEG, com o fito de atender &s orientagdes do Tribunal de Contas do Estado do Cearé-
TCE/CE. Rol de documentos a serem digitalizado: 1. Documentos contdbeis, comprobatérios de receita e despesas; 2. Leis,
decretos, resolugdes, portarias, requerimentos memorando, projetos de leis, pareceres; 3.  Notas técnicas; notas informativas;
4. Atas das sessdes, das Audiéncias, conferéncias; 5. Votos, relatérios; 6. Processos licitatérios; 7. Contrato e aditivos; 8.
Fichas de controle de almoxarifado; 9. Fichas de controle patrimonial; 10. Ficha de controle de veiculos; 11. Contas de
gestdo, em formato recebido pelo TCE/CE; 12. Relatério de Gestdo Fiscal - RGF em formato recebido pelo TCM/CE, incluindo-se a
criptografia especifica; 13. Regimento Interno; 14. Lei Orgénica do Municipio; 15. Fichas de pessoal e demais atos
relacionados a gestdo de recursos humanos. EQUIPAMENTOS E ESTRUTURA: Os equipamentos e o pessoal necessario para
execucgao dos servicos serao de responsabilidade do(a) contratado(a), que disponibilizard no minimo: Computadores de
Ultima geragao com gravadora de CD/DVD ROM; *Scanners digitais de alta capacidade; « Os arquivos serdo gerados em CD/DVD
ROM com a devida identificagéo; ¢ O software pesquisavel ficard a disposicao do contratante para melhor visualizacao e
busca, e contera a ferramenta de controle de pastas que permitird a separacao e contagem do nimero de imagens digitalizadas
pela Camara Municipal de Piquet Carneiro/Ceara; ¢ Funcionarios devidamente treinados com a identificacdo da
empresa; © Os servigcos deverdo ser executados na sede da Camara Municipal de Piquet Carneiro/CE, nos dias Uteis da
semana com todas as despesas de pessoal, como: salarios, deslocamento, alimentagdo, encargos sociais, trabalhistas e
manutengao dos equipamentos de exclusiva responsabilidade do fornecedor dos servigos; * A entrega dos servigos
executados serdo computados pelo sistema ao final de cada més, com os seus quantitativos junto a Camara Municipal de Piquet
Carneiro/Ceara, e certificado por um servidor designado que atestara o recebimento dos mesmos. * Sincronizacéo com o
servidor remoto com acesso via site. CARACTERIZACAO E NECESSIDADE DOS SERVICOS: « A importancia dos servicos
advém da necessidade de arquivar de forma digital todos os documentos publicos, passados e os que estdo sendo gerados no
decorrer do corrente exercicio, essenciais para atendimento de processos e diligéncias oriundas da Camara Municipal de Piquet
Carneiro/Ceard. Orgaos de Fiscalizagdo e Controle, como: Tribunal de Contas, Ministérios PUblicos. * O envio da documentagéo
de forma informatizada, através do SIM - Sistema de Informagdes Municipais para o TCE, requer a guarda cautelosa de todos os
documentos contédbeis, licitatérios e demais atos de controles administrativos, como forma de serem a qualquer tempo
disponibilizados se solicitados pelo TCE. ¢ A tecnologia a ser empregada no arquivamento digital de documentos,
permite além da compactacdo ou diminuicdo do espaco para armazenamento de arquivos, uma melhor catalogacdo das
informacgdes organizadas por assunto, objeto, nimero e pasta, favorecendo e otimizando o tempo de busca e identificagdo.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de V|genC|a deste Termo de Contrato é aquele fixado no Termo
de Referéncia, com inicio na data de / / e encerramento em
/I , prorrogavel na forma do art. 107 da Lei n? 14.133 de 2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. @) valor do presente Termo de Contrato é de
RS (e ), conforme abaixo
especificado:

3.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucao contratual, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa
de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacao.

[ /]
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4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacao estao programadas em
dotacdo orcamentaria prépria, prevista no orcamento do(a) Camara Municipal de
Piquet Carneiro, na classificacao abaixo: 0101.01.031.0111.2.001 - Manutencao e
Funcionamento do Legislativo Municipal, no(s) elemento(s) de despesa(s):
33903905 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica;

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento e demais condicbes a ele referentes
encontram-se no Termo de Referéncia/Projeto Basico, Anexo | do Aviso de Dispensa
Eletronica n® 2025.01.14.03-CM.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de
um ano contado da data do orcamento estimado.

6.2. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do
contratado, 0s precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicacao, pelo
contratante, do indice do IGPM, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela Ultima variacdo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

6.5. Nas afericOes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao
entao em vigor.

6.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerao novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente,
por meio de termo aditivo.

6.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

7. CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Nao haverd exigéncia de garantia de execucdo para a presente
contratacao.

8. CLAUSULA OITAVA - ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

E
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8.1. As condicOes de entrega e recebimento do objeto sao aquelas previstas
no Termo de Referéncia/Projeto Basico, Anexo | do Aviso de Dispensa Eletronica

9. CLAUSULA NONA - FISCALIZACAO

9.1. A fiscalizacdo da execucao do objeto serd efetuada por
Comissao/Representante designado pela CONTRATANTE, na forma estabelecida no
Termo de Referéncia/Projeto Basico, Anexo | do Aviso de Contratacao Direta

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA
CONTRATADA

10.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas
previstas no Termo de Referéncia/Projeto Basico, Anexo | do aviso de Contratacdo
Direta n2 2025.01.14.03-CM.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. As sanc0Oes referentes a execucao do contrato sdo aguelas previstas no
Termo de Referéncia/Projeto Basico, Anexo | do aviso de Dispensa Elr6nica de
o]} = Tot= Yo I o PP

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - EXTINCAO

12.1. O presente Termo de Contrato podera ser extinto nos termos dos arts.
106 e 137, combinado com o art. 138 e 139 da Lei n? 14.133/2021.

12.2. Os casos de rescisdao contratual serdo formalmente motivados,
assegurando-se a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE nos casos
previstas no art. 104 da Lei 14.133, de 2021.

12.4. O termo de rescisdao serd precedido de Relatério indicativo dos
seguintes aspectos, conforme o caso:

12.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

12.4.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.4.3. Indenizacdes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VEDACOES

13.1. E vedado & CONTRATADA interromper o fornecimento dos
bens/produtos sob alegacao de inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo
nos casos previstos em lei.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES

E
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14.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 124
da Lei n? 14.133, de 2021.

14.2. A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes
contratuais, os acréscimos ou supressdoes que se fizerem necessarios, até o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos
do art. 125 da Lei n? 14.133, de 2021.

14.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes
contratantes poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato, respeitado o art. 129 da Lei n? 14.133, de 2021..

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS.

15.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as
disposicdes contidas na Lei n? 14.133, de 2021 e demais normas federais de
licitacdes e contratos administrativos e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

16.1. Incumbird& a CONTRATANTE providenciar a publicacao deste
instrumento, por extrato, na Imprensa Oficial, no sitio eletrénico e no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), no prazo previsto no art. 94 Lei n2
14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO

17.1. E eleito o Foro da Comarca de Piquet Carneiro para dirimir os litigios
que decorrerem da execucao deste Termo de Contrato que nao possam ser
compostos pela conciliacao, conforme art. 151, da Lei n® 14.133/2021.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em
duas (duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado
pelos contraentes.

PIQUET CARNEIRO/CE, .......... de.i de 20.....

CAMARA MUNICIPAL DE PIQUET CARNEIRO
CNPJ/MF N2 02.042.388/0001-19
EDCARLOS VITURIANO ANDRADE

Responsavel legal da CONTRATANTE

E
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TESTEMUNHAS:

1.

CONTRATADO
CPF/CNPJ N2 XXXXXXXXXX
Responsavel legal da CONTRATADA

E
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