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ANEXO I TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N° 1025PE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00003.20250206/0002-08

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O municipio de Ipaporanga necessita de meios para garantir uma comunicacdo eficaz das agdes
governamentais aos municipes, assegurando que as informagdes institucionais sejam divulgadas de
maneira continua e eficiente, cumprindo assim as metas de transparéncia e comunicagdo publica do
governo municipal., conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO QTD | UND V.UNIT | V.TOTAL

Consultoria e assessoria — marketing - Execucdo, por empresa
especializada, de servigos visando assessorar a equipe de
comunicagdo na elaboracdo e edigdo de matérias institucionais, bem
como na produ¢do de material publicitario promovendo a gestio de
redes sociais, com diagramacao, suporte e envio de informacdes para
plataforma do Site Oficial e marketing digital e assessoria da
prefeitura de Ipaporanga junto aos 6rgdos de imprensa no intuito de
levar aos municipes comunicados e informagdes relevantes das agdes
governamentais, junto a Secretaria de Assisténcia Social do Municipio

12 Més

de Ipaporanga/CE.

Assessoria de comunicagdo - Execuc¢do, por empresa especializada, de
servigos visando assessorar a equipe de comunicacdo na elaboracio e
edi¢do de matérias institucionais, bem como na producdo de material
publicitario promovendo a gestdo de redes sociais, com diagramacao,
2 suporte e envio de informagdes para plataforma do Site Oficial e| 12 Més
marketing digital e assessoria da prefeitura de Ipaporanga junto aos
orgdos de imprensa no intuito de levar aos municipes comunicados e
informagoes relevantes das agdes governamentais, junto a Secretaria
de Educagdo do Municipio de Ipaporanga/CE.

Execugao, por empresa especializada, de servigos visando assessorar a
equipe de comunicacdo na elaboragdo ¢ edicdo de matérias
institucionais, bem como na producdo de material publicitario
promovendo a gestdo de redes sociais, com diagramacgéo, suporte e
3 envio de informagdes para plataforma do Site Oficial e marketing| 12 Més
digital e assessoria da prefeitura de Ipaporanga junto aos Orgdos de
imprensa no intuito de levar aos municipes comunicados e
informagoes relevantes das agdes governamentais, junto a Secretaria
de Satde do Municipio de Ipaporanga/Ce.

Consultoria e assessoria — marketing - Execucdo, por empresa
especializada, de servigos visando assessorar a equipe de
comunicagdo na elaboracdo e edigdo de matérias institucionais, bem
como na produ¢do de material publicitario promovendo a gestio de

12 Més
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ITEM DESCRICAO QTD | UND V.UNIT | V.TOTAL

redes sociais, com diagramagdo, suporte ¢ envio de informagdes para
plataforma do Site Oficial e marketing digital e assessoria da
prefeitura de Ipaporanga junto aos 6rgdos de imprensa no intuito de
levar aos municipes comunicados ¢ informagdes relevantes das a¢des
governamentais, junto a Secretaria de Planejamento e Administragdo
do Municipio de Ipaporanga/CE

Valor Total Estimado

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. Os services pretendidos pela administracdo publica, deverdo compreender as seguintes atividades
relacionadas:

Producao de materialinstitucional

e Elaboragdo de roteiro para chamadas, gravagdes e vinhetaspara fins institucionais.
e Desenvolvimento de roteiros para vinhetas institucionais, bemcomo a edi¢do ¢ produ¢do das vinhetas
conforme as diretrizes eobjetivos da institui¢do.
e Criacdo de contetido audiovisual que represente a identidade emensagem da instituicdo.
Captacao de imagens
e Utilizacao de drones ou outras tecnologias para capturar imagens aéreas conforme as necessidades
da instituicao.
e Realizacdo de fotografias ou videos de eventos, locais ¢ atividades relevantes para a instituigao.
Cobertura de reunioes

e Registro audiovisual e/ou fotografico de reunides institucionais, conferéncias, seminarios, entre
outros eventos conforme demanda da instituicao.

Treinamentos e mentoria

e Oferta de sessdes de treinamento e orientacdo sobre comunicagdo institucional, abordando temas
como estratégias de comunicagao, linguagem e midias adequadas.
e Mentoria individual ou em grupo para capacitar membros da instituicdo no desenvolvimento de
habilidades de comunicagio.
Assessoria de imprensa

e Prestacdo de servigos de assessoria para lidar com a imprensa, incluindo elaboragdo de releases,
agendamento de entrevistas e gerenciamento de crises.

e Identificacdo e selegdo criteriosa dos veiculos de comunicacdo mais adequados ao publico-alvo e
aos objetivos da institui¢do, incluindo midia impressa, online, televisiva e de radio.

e Desenvolvimento e distribuicdo de materiais de imprensa, como releases, notas de imprensa,
comunicados e kits de imprensa, para divulgar noticias, eventos e informag¢les relevantes da
institui¢ao.

e Estabelecimento de relacionamentos solidos com jornalistas, editores e influenciadores, garantindo
uma comunicagdo eficaz e oportuna com a imprensa. Isso inclui o agendamento de entrevistas,
coletivas de imprensa e outras oportunidades de exposi¢do mediatica

e Monitoramento constante da cobertura mididtica da instituigdo, acompanhando mencdes,
reportagens ¢ analises nos meios de comunicagdo. Isso permite avaliar o impacto das agdes de
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assessoria de imprensa e identificar possiveis areas de melhoria.

Gerenciamento proativo de crises de comunicagdo, fornecendo orientacdo e suporte estratégico para
lidar com situagdes adversas na midia. Isso inclui a preparacdo de comunicados de crise,
treinamento de porta-vozes e coordenacao de respostas rapidas e eficazes.

Desenvolvimento de material publicitario

Criacdo de pecas publicitarias como banners digitais, panfletos, folders, entre outros, para
divulgacdo de eventos, campanhas ou informagdes institucionais.

Gestio de redes sociais

Administracdo e atualizacdo das redes sociais da institui¢do, incluindo criacdo de conteudo,
monitoramento de engajamento e interagdo com seguidores.

Criacdo de contetido visual e textual de alta qualidade para as redes sociais, incluindo imagens,
videos, infograficos, artigos, enquetes e outras formas de engajamento. Isso visa manter o interesse
e a interag¢do dos seguidores, aumentando a visibilidade e o alcance da instituigao.

Monitoramento ativo das atividades nas redes sociais, incluindo mengdes a institui¢do, comentarios
dos seguidores.

Gestao do site institucional

Manutencao e atualizagdo do site da instituigdo, garantindo que o contetdo esteja sempre relevante
¢ alinhado com os objetivos da organizacgao.

Marketing de eventos

Planejamento e execugdo de estratégias de marketing para promover eventos institucionais,
incluindo a criagdo de campanhas publicitarias e a¢oes de divulgacao.

Desenvolvimento de uma identidade visual Gnica e coerente para o evento, incluindo design de
logotipo, paleta de cores, tipografia e elementos graficos, para garantir uma imagem consistente em
todos os materiais de marketing.

Implementacdo de estratégias integradas de comunicagdo, que abrangem diversos canais como
midia tradicional, digital e redes sociais, para garantir uma cobertura ampla e engajamento do
publico-alvo.

Criagdo de materiais promocionais variados, como folhetos, cartazes, banners, convites e brindes
personalizados, para divulgar o evento ¢ atrair participantes.

Planejamento e execucdo de campanhas nas redes sociais, incluindo a criacdo de conteudo
relevante, gerenciamento de anuncios pagos, interagdo com seguidores e andlise de métricas de
desempenho.

Estabelecimento de parcerias com veiculos de comunicagdo ¢ elaboragdo de releases de imprensa
para garantir a cobertura do evento em meios de comunicagdo relevantes.

Jornalismo

Cobertura jornalistica de eventos, noticias e atividades institucionais, incluindo a producdo de
artigos, reportagens ¢ entrevistas para veiculagdo em midias impressas e digitais.

Pesquisa e investigagdo de pautas relevantes para a institui¢cdo, garantindo a producdo de conteudo
jornalistico de qualidade e interesse publico.

Analise e interpretagdo de eventos e questdes relevantes para a instituigdo, com o objetivo de
fornecer insights e perspectivas informadas.

Edicdo e revisdo de conteudo jornalistico para garantir precisdo, clareza e conformidade com as
diretrizes editoriais da instituicdo.

Colaborag¢do com equipes de design e produgdo para integrar conteido jornalistico em materiais
impressos ¢ digitais, quando necessario.

Diagramacio
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Projeto grafico e layout de materiais impressos e digitais, incluindo revistas, jornais, livros, folhetos,
panfletos, relatérios, apresentagdes € outros materiais visuais.

Selecdo e aplicagdo de elementos visuais, como imagens, icones, graficos e tipografia, para garantir
uma apresentag@o visualmente atraente e eficaz do conteudo.

Garantia de consisténcia visual e conformidade com a identidade da marca em todos os materiais
diagramados, mantendo uma imagem profissional e reconhecivel para a institui¢ao.

Elaboracao de layout de fachadas e pinturas de prédios publicos

Desenvolvimento de layouts criativos e funcionais para fachadas de prédios publicos, levando em
consideragdo a identidade visual da institui¢do, regulamentagoes locais e preferéncias estéticas.
Colaborag¢do com arquitetos, designers e pintores locais para garantir que os layouts propostos
atendam aos requisitos legais e estéticos, € harmonizem-se com o ambiente urbano circundante.
Apresentacdo de propostas visuais em forma de maquetes digitais ou renderizagdes para
visualizagdo e aprovagdo prévia.

Supervisdao e acompanhamento da implementacao dos layouts e pinturas, garantindo a fidelidade ao
projeto e a qualidade final.

Gerenciamento de Publicidade institucional com recursos privados

Planejamento ¢ execucdo de campanhas publicitarias financiadas por recursos privados para
promover a instituigdo, seus valores, missdo, servigos e/ou produtos. Isso pode incluir a divulgacdo
de conquistas, iniciativas, eventos e outras informagdes relevantes para o publico-alvo da
instituigao.

Desenvolvimento de estratégias de comunicac¢do direcionadas, levando em consideragdo o perfil
demografico, comportamental e psicografico do publico-alvo, bem como os objetivos especificos de
cada campanha publicitaria. Isso envolve a identificagdo de canais de comunicagdo eficazes e a
selecdo de mensagens e formatos adequados para alcancar os resultados desejados.

Criagdo de conteudo publicitario impactante ¢ persuasivo,

incluindo antincios de TV, radio, midia impressa, digital, midias sociais, outdoors, entre outros. Isso
requer a elaboracdo de textos, imagens, videos e outros elementos visuais e audiovisuais que
transmitam a mensagem da institui¢cdo de forma clara, atraente ¢ memoravel.

Selecdo e negociagdo de espacos publicitarios em veiculos de comunicagdo relevantes para o
publico-alvo, garantindo a maximizacdo do alcance e impacto das campanhas publicitarias. Isso
envolve a andlise de custo-beneficio e o aproveitamento das oportunidades de veiculagdo que
oferecam o melhor retorno sobre o investimento em publicidade.

Monitoramento e analise do desempenho das campanhas publicitarias, avaliando métricas-chave
como alcance, engajamento, taxa de conversdo e retorno sobre o investimento (ROI). Isso permite
ajustar estratégias e otimizar os recursos investidos, visando alcangar os objetivos estabelecidos de
forma eficiente e eficaz.

Relatorios regulares sobre o desempenho das campanhas publicitarias, fornecendo insights e
recomendacdes para aprimoramento continuo. Isso inclui andlises de tendéncias de mercado,
feedback do publico-alvo e benchmarking com concorrentes e referéncias do setor, contribuindo
para o refinamento das estratégias de comunicacdo ¢ marketing da instituigdo.

Gerenciamento de publicidade a eventos e acdes com o0 apoio da instituicao

Planejamento e coordenagdo de campanhas publicitarias para promover eventos com o apoio da
instituicdo, visando aumentar a participacdo e engajamento do publico-alvo. Isso inclui o
desenvolvimento de estratégias de comunicagdo e marketing especificas para cada evento, levando
em consideracao seus objetivos, publico-alvo e mensagem a ser transmitida.

Criagdo de conteudo publicitario personalizado para cada evento, incluindo antncios, banners,
panfletos, posts em redes sociais, e-mails marketing, entre outros materiais de divulgacdo. Isso
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requer uma abordagem criativa ¢ atrativa, alinhada com a identidade visual e mensagem do evento e
da instituicdo que o apoia, buscando gerar interesse e engajamento por parte do publico-alvo.

e Qerenciamento e acompanhamento da veiculagdo dos materiais publicitarios, garantindo que sejam
entregues nos veiculos de comunicagdo conforme planejado e dentro dos prazos estabelecidos. Isso
inclui o monitoramento da veiculagdo dos antincios, o ajuste de campanhas conforme necessario ¢ a
solugdo de eventuais problemas ou imprevistos

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 meses, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de
2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO
3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A descricdo dos requisitos da contratagdo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacdao do objeto contratual.

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de inicio da execugdo dos services sera de até 48 (quarenta e oito) horas da emissao da
ordem de services, sendo o prazo do contrato de 12 meses, que comecara a contar da data da sua
assinatura.

5.2. Caso ndo seja possivel iniciar os servigos no prazo avencado, o contratado deverd comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 36 (trinta e seis) horas de antecedéncia para que o pleito de
prorrogagdo de prazo seja analisado pela contratante, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca
maior.

5.3. Os services deverdo ser executados por profissionais qualificados previamente indicados, devendo
ser realizados nas dependéncias das instalacdes administrativas da Prefeitura Municipal de Ipaporanga,
conforme unidades gestoras requerentes, sendo acompanhados pelos demais servidores indicados,
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fazendo-se presente com o minimo de uma carga hordria de 12hs semanais, a fim de que
osservigossejamprestados com eficiéncia.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cladusulas avengadas ¢ as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial (caput do art. 115 da Lei n® 14.133, de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila (§5°do art. 115 da Lei n°® 14.133, de 2021).

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.4. O orgao ou entidade podera convocar representante do Contratado para adog¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade convocara
o representante do contratado para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execugao do contratado, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato (inciso V
do art. 22 do Decreto n° 11.246, de 2022).
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6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacdo contratual.
6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do

contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquida¢@o e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdao de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorroga¢ao contratual.
6.11. O gestor do contrato devera elaborard relatério final com informacgdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e

Endereco: Rua Franklin José Vieira, n® 02, Centro - lpaporanga CEP:
62 215-000 Telefone: (88) 99726-3713 E-mail:

gabinete@ipaporanga.ce.gov.br CNPJ: 10.462.364/0001-47




g N T
0 L \
oL F

w |Paporanga £ o 3
~ PREFEITURA \e=/

R

fiscalizacdao do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 03 (trés) dias, a contar da notificagdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragcdo, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigeéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

7.6. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a anélise
prévia a liquidacao de despesa, nao serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servi¢o nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidagdo, quando cabivel, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impec¢a a liquidacio da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
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providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da
situac@o, sem Onus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta junto ao cadastro de
fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. A Administragdo devera realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) para:

a) verificar a manutencao das condi¢gdes de habilitacao exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagao em licitagdo, no ambito do 6rgao ou
entidade, que implique proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.13. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao o cadastro de
fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP).

7.17. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021, o
pagamento sera efetuado no prazo de até¢ 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da liquidacao da
despesa.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do Indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor Amplo (IPCA) de corre¢io monetaria.

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
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7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislacao aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcdo vigente.
7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.23.A antecipagao de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel economia de recursos ou

se representar condi¢do indispensavel para a obten¢do do bem ou para a prestagdo do servico, conforme
determina o § 1° do art. 145 da lei Federal n® 14.133/21.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de licitagdao, na modalidade
pregdo, sob a forma eletronica, com adogdo do critério de julgamento pelo Menor Preco

8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao Juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,

agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020.
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8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do §2° do art. 4° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que comprove a qualificagdo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos dos arts. 17 a 19 e 165 da Instru¢do Normativa RFB n°
971, de 13 de novembro de 2009.

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

8.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou distritais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cao mediante a apresentagao de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira
8.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica (alinea "c" do inciso II do art. 5° da IN Seges/ME n° 116, de 2021) ou de
sociedade simples;
8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante (inciso II do art. 69 da
Lein® 14.133, de 2021);
8.24. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), comprovados mediante a apresentagdao pelo licitante de balanco patrimonial, demonstragdo de
resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais e
obtidos pela aplicacao das seguintes formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) + (Passivo Circulante +
Passivo Nao Circulante);

IT - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e

IIT - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante).

8.25. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacao capital
minimo OU patrimdnio liquido minimo de 5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratacao.
8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura (§1° do art. 65 da
Lein® 14.133, de 2021).

8.27. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
limitar-se-30 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois)
anos (§6° do art. 69 da Lei n® 14.133, de 2021).

8.27.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo serd exigida da microempresa
ou da empresa de pequeno porte a apresentagdo de balango patrimonial do ultimo exercicio social,
conforme dispde o art. 3° do Decreto n°® 8.538, de 2015.

8.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo licitante.
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Qualificacdo Técnica

8.29. Comprovacdo de aptiddo perante Orgads publicos para execucdo dos servicos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

8.31. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

8.32.1. Poderd, facultativamente, vir acompanhado junto ao atestado de capacidade técnica instrumento
de nota fiscal/contrato de prestacao de servico relacionado ao qual o atestado faz vinculagao.

8.32.2. O licitante devera apresentar declaracdo com indicagdo explicita da equipe técnica, pertencente
ao seu quadro permanente, adequada e disponivel para a realizacdo do objeto da licitagdo composta por
no minimo:

a) 01 profissional de nivel superior, formado em Jornalismo, com registro ativo de profissional no
Ministério do Trabalho do Governo federal;

b) 01 profissional de nivel superior formado em Marketing.

8.32.3. Entende-se, como pertencente ao quadro permanente:

a) Para socio, mediante a apresentacdo do ato constitutivo, estatuto, contrato social consolidado ou
contrato social e todos os aditivos;

b) Para diretor, mediante apresentacdo da ata de elei¢do e posse da diretoria atual, devidamente
registrada junto ao 6rgao competente;

c) Empregado — copia autenticada da ficha ou livro de registro de trabalhadores registrados na DRT ou
ainda, copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social.

d) Prestador de Servigo — A comprovagdo aludida também podera ser feita através de contrato de
prestacdo de servico celebrado de acordo com a legislacdo civil comum nos termos dos Acordaos
126/2007 — Plenario, 800/2008 — Plenario: 103/2009 — Plenario e 80/2010 — Plenario ambos do TCU.
8.32.4. A empresa licitante deverd apresentar declaragdao constando indicagdao do pessoal técnico, com
respectivos nomes e curriculos adequados e disponiveis para a realizacdo do objeto da licitagdo, bem
como a qualificagdo de cada membro da equipe técnica que se responsabilizara pelo objeto da licitagao.
8.32.5. A comprovagdo se dard mediante declaragdo expressa assinada pelos profissionais técnicos
indicados, informando expressamente que os mesmos concordam com a inclusao de seus nomes como
membros da equipe técnica no cadastro de profissionais responsaveis técnicos.
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9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento, na(s) dotagdo(¢des) 1002.10.122.0061.2.069 - Gestdo Administrativa da
Secretaria de Satude, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903905 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa
Juridica; 0902.12.361.0061.2.050 - Gestao Administrativa da Secretaria de Educagdo, no(s) elemento(s)
de despesa(s): 33903905 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica; 0301.04.122.0061.2.021 -
Gestao Administrativa da Secretaria de Planejamento e Administragdo, no(s) elemento(s) de despesa(s):
33903905 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica; 1102.08.122.0061.2.083 - Gestao
Administrativa do Fundo Municipal de Assisténcia Social, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903905 -
Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica;

9.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Ipaporanga/(Ce),
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