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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR -ETP

INTRODUCAO
O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os devidos estudos
para a contratacdo de solucdo que atendera a necessidade abaixo especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor solugédo
para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a Administracdo Publica.

1- IDENTIFICACAO

1.1. Este documento trata da demanda por servigo de Contratacdo de servico de gestdo documental e
digitalizagéo, indexacdo e gerenciamento eletrénico de documentos (GED) do arquivo da Camara
Municipal de Caucaia.

1.2. Unidade Requisitante:

Cémara Municipal de Caucaia

2- FUNDAMENTA(;AO LEGAL
2.1. O presente Estudo Técnico Preliminar esta fundamentado nos ditames da Lei n° 14.133/2021.

3 - EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO
3.1. Sdo componentes da comissdo equipe de planejamento os servidores:

Anto6nio Luiz de Aradjo Menezes - Presidente da Camara Municipal de Caucaia

4 - OBJETO:

4.1. O objeto pretendido prevé a Contratacdo de servico de gestdo documental e digitalizacgéo,
indexacdo e gerenciamento eletronico de documentos (GED) do arquivo da Camara Municipal de
Caucaia, contemplando todos os itens listados na descricéo detalhada no Anexo A deste termo, para plena
execucgdo do objeto, a fim de atender as necessidades da Camara Municipal de Caucaia.

5 - DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO, CONSIDERANDO O PROBLEMA
A SER RESOLVIDO SOB A PERSPECTIVA DO INTERESSE PUBLICO:

ITEM DESCRICAO QTD. UNID.

01 Servico de gestdo documental e digitalizacdo, indexacgao 12 MES
e gerenciamento eletrénico de documentos (GED)

Servico de gestdo documental e digitalizacdo, indexacéo
02 e gerenciamento eletrénico de documentos (GED) dos
arquivos

400.000,

00 FOLHA

VALOR GLOBAL R$ 642.000,00 (seiscentos e quarenta e dois mil reais)
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ESPECIFICACOES

CONTRATAQAO DE SERVICO DE GESTAOADOCUMENTAL E DIGITALIZAGAO,
INDEXACAO E GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED) DO
ARQUIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE CAUCAIA DEVE POSSUIR AS SEGUINTES

CARACTERISTICAS MINIMAS:

1. OBJETO

Contratagdo de servico de gestdo documental e digitalizagdo, indexacdo e gerenciamento eletrénico de
documentos (GED) do arquivo da Camara Municipal de Caucaia
1.2-DO DETALHAMENTO DO OBJETO:

v

v

Elaboracio de Manual de Procedimentos Arquivisticos: E um produto que especifica as demandas
e procedimentos arquivisticos (acesso e uso) utilizados pela Camara Municipal de Caucaia;
Elaboracdo de Manual de Politicas Arquivisticas: Um produto que especifica as politicas e
normativas no acervo de uma atividade especifica (desde a producdo documental até a
preservacgao).

Orientagdo e acompanhamento da Organizacio e Tratamento do Acervo: E um servigo que sera
realizado e indicado pelo profissional todas as etapas e atividades necessarias para organizacdo e
tratamento do acervo a partir do arquivo corrente ao arquivo permanente;

Elaboracdo do Plano de classificacdo de documentos e Tabela de temporalidade documental da
atividade-fim: E um produto que esta diretamente relacionado com as decisdes tomadas durante a
CPAD e com o estudo da instituicdo bem formalizado. Toda estrutura do PCD e TTD sera realizada
conforme a legislacdo arquivistica;

Orientacdo e Acompanhamento na Digitalizacdo de Documentos: Orientar na criacdo do baureu de
digitalizacdo, capacitar os funcionarios quanto aos procedimentos de execucao de digitalizacdo e a
auditoria do documento digitalizado.

A contratada devera implantar e utilizar uma solucéo que gerencie todo o processo de digitalizacédo
e indexacgdo em todos os documentos que se encontram na Camara Municipal de Caucaia;

Apos os documentos terem sido devidamente tratados, higienizados e colocados em pastas novas
ou Caixas BOX, os mesmos deverdo ser enviados para o ambiente de digitalizacdo, onde serdo
selecionados de acordo com os tipos pré-selecionados.

O critério de organizacéo e criagdo dos lotes de producéo devera ser definido pela CONTRATADA
e devidamente aprovado pela CONTRATANTE, observando-se as caracteristicas de indexagao e
composicdo, desde que sejam atingidas as expectativas de processamento e as caracteristicas de
cada tipo de documento.

A CONTRATADA devera descrever detalhadamente os procedimentos a serem adotados nesta
etapa, principalmente no que tange o aspecto de automacdo em tempo de indexacédo, executando
no minimo as seguintes etapas:

Processo de Classificacdo: Anterior a etapa de digitalizacdo, a documentacéo serd analisada quanto
ao seu estado de conservagdo e o material que estiver deteriorado demais para poder passar pelo
scanner deverd ser separado do restante da documentacéo a ser digitalizada;

Processo de Indexacdo: Todo acervo digitalizado deve ser indexado de forma a ter a imagem
associada aos dados referentes ao documento. Os campos de indexac¢do deverdo ser previamente
selecionados pelo CONTRATANTE de acordo com o tipo de documento digitalizado;
Digitalizacdo: Em virtude da especificidade requerida para digitalizacdo do acervo da Camara
Municipal de Caucaia, serd necessario que a CONTRATADA utilize software especializado que
possua as funcionalidades necessarias e atenda integralmente as especificagdes de softwares.
Controle de Qualidade: a solu¢do de captura devera obrigar que a documentagdo digitalizada
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passasse por um processo de controle de qualidade visual pela Contratante, antes de liberacdo para
a consulta externa.
Disponibilizagdo: Durante a execucdo do trabalho a CONTRATADA deverd fornecer os
equipamentos necessarios (infraestrutura/servidores, hardware,) para acomodacdo das imagens
capturadas, apés a liberacdo e aprovagdo, as imagens digitalizadas deverdo ser transferidas para o
sistema de armazenamento final a ser fornecido pela CONTRATANTE, que por sua vez provera
0S recursos de pesquisa e recuperacao.
A implantacdo da Gestdo Eletronica de Documentos (GED) é imprescindivel para a Camara
Municipal de Caucaia e tem por finalidade a busca de beneficio diretos e indiretos na execucdo dos
seus processos de trabalho e se insere como elemento estratégico do processo de modernizacao.
Mais especificamente, a solugdo de GED potencializa a obtengao dos seguintes beneficios:
Aumento de produtividade com a imediata localizagdo de documento e a localizacdo acelerada

de termos nos documentos;

Redugdo do custo com copias de documentos;

Minimizacdo do risco de extravio e desgaste do documento ao reduzir sua manipulagdo fisica;
Prevencdo contra desastres ao garantir o backup digital dos documentos em papel;
Gerenciamento do ciclo de vida dos documentos de acordo com a expiragdo de suas validades
¢ obrigatoriedades;

Seguranca da informagao;

Transparéncia.

2-JUSTIFICATIVA:

4

Digitalizacdo de documentos a fim de eliminar o arquivamento e tramitacdo de papel nos
Departamentos e o arquivo facilitando a disponibilizacdo, consulta, o compartilhamento, e a
seguranca de arquivamento.

Esta digitalizacdo terd como consequéncia a organizagdo dos documentos, reducdo da perda de
documentos, aumento da rastreabilidade e transparéncia das informacdes, entre outros ganhos.
Este modelo resultara na defini¢do de rotinas e procedimentos operacionais padronizados para a
digitalizacdo de documentos tramitados na Camara Municipal de Caucaia;

Outra consequéncia deste modelo sera a definicao da localiza¢do e dimensionamento da estrutura
fisica necesséria para a execucdo do processo de digitalizacdo pela empresa bem como a
configurac&o dos sistemas envolvidos.

A digitalizac&o potencializaria a capacidade operacional da Camara Municipal de Caucaia de atuar
nas atividades mais importantes, também estaria coerente aos servicos contratados de aquisi¢do do
Sistema. Além disso, impulsionaria a modernizagdo da organizacdo do 6rgdo no tocante a gestdo
documental.

Atualmente, o arquivo geral da Camara Municipal de Caucaia, assim como seus departamentos,
ndo apresenta espaco fisico e seguranca suficiente para comportar todo o arquivo de maneira
adequada e condizente com as condicOes ideais para a sua preservagao.

A importancia do servico advém da necessidade de armazenar em forma digital todos os
documentos pertencentes a Camara Municipal de Caucaia, facilitando o acesso a informacdo para
os diversos desempenhos de suas atividades, tendo em vista maior otimizacdo do servico de
controle, centralizacdo e expectativa de reducéo de custos e de tempo de acesso aos documentos.
Toda organizagéo tem por objetivo ndo somente a digitalizacdo do acervo com o uso de um GED
e reducéo de custos: gastos com material de expediente, gastos com recursos humanos, seguranca,
custas processuais e inclusive de tempo.
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v' O acervo arquivistico requer solucbes que incluam procedimentos técnicos adequados,
informatizacdo, recursos humanos, materiais, instalag@es fisicas, seguranga, enfim, uma estrutura
completa, permitindo que a Camara Municipal de Caucaia possa dar enfoque para 0s assuntos de
sua competéncia.

v Adigitalizacdo do acervo fisico contribui para 0 amplo acesso e disseminacdo dos documentos por
meio da tecnologia da informagdo. Ademais, o escaneamento auxilia a preservacdo da

documentagdo, bem como reduz a necessidade de espaco fisico para o adequado armazenamento
do acervo.

3-DA QUALIFICACAO TECNICA:

a. Atestado (s) fornecido (s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, com
identificacdo do assinante, comprovando que a Licitante, prestou ou esta
prestando servigcos compativeis com o objeto da licitacao;

Registro ou inscri¢do na entidade profissional competente;

Os responsaveis técnicos e/ou membros da equipe técnica deverdo pertencer ao
qguadro permanente da licitante, na data prevista para entrega da proposta,
entendendo-se como tal, para fins deste Edital, o sécio que comprove seu vinculo
por intermédio de contrato/estatuto social; o administrador ou o diretor; o
empregado devidamente registrado em Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social; e o prestador de servigos com contrato escrito firmado com a licitante
com firma reconhecida;

d. No decorrer da execucao dos servicos, os profissionais de que trata este subitem
poderé&o ser substituidos, nos termos do §6°, do art. 67 da Lei n° 14.133 de 2021,
por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que a substituicdo
seja aprovada pela Administragéo.

e. Capacitacdo técnico-profissional: Comprovagdo de a empresa conter no seu
quadro, até o dia da presente licitacdo, pelo menos 01 (um) profissional de nivel
superior em Tecnologia da Informacdo, com comprovacdo de diploma em
entidade de nivel superior, 01 (um) Administrador devidamente registrado no
CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO, acompanhado da Certiddo
de Regularidade junto ao (CRA) e 01 (um) bibliotecario devidamente registrado
no CONSELHO REGIONAL DE BIBLIOTECONOMIA, acompanhado da
Certidao de Regularidade junto ao (CRB);

f. Declaragdo que os profissionais estardo diariamente 8h por dia em dias Uteis no
municipio salvo caso de forga maior;

g. Declaragdo assinada pelo licitante de que tomou conhecimento de todas as
informacGes e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto
da licitagdo, ou que se responsabiliza pela ndo realizacdo de vistoria técnica, e
do qual, ndo podera alegar desconhecimento da estrutura fisica e operacional,
para alegar qualquer desigualdade contratual;

3.1. Para fins de comprovacdo de possuir em seu quadro membros da equipe

técnica com aptiddo para desempenho do objeto da licitagdo, entende-se:

a) O empregado, comprovando-se o vinculo empregaticio através de cépia da "ficha ou livro de registro
de empregado” e copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS ou Contrato de Prestacdo dos
Servicos.

b) O s6cio, comprovando-se a participacdo societéria atraves de copia do Contrato social e aditivos, se
houver devidamente registrado (s) na Junta Comercial.
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Declaracdo emitida pelos profissionais componentes da equipe técnica, afirmando que fazem parte da
equipe técnica da empresa.

4-DA CARGA HORARIA

v

A carga horéria refere-se a prestagdo de servicos nos moldes do horério da Camara Municipal de
Caucaia, e eventualmente a pedido da CONTRATANTE a prestacdo de servicos nos moldes
presencial em local previamente indicado.

As demandas consultivas serdo ilimitadas e prestada solicitacdo através de correio eletronico (e-
mail) ou solicitag&o via sistema.

5 —DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

AN N NN
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Acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto contratual;
Determinar responsavel para o acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do objeto contratual;
Estabelecer normas e procedimentos de acesso as suas instalacdes para a execucdo de servicos;
Informar a CONTRATADA de atos que possam interferir direta ou indiretamente nos servi¢os
prestados;
Solicitar, sempre que necessario, informagOes referentes aos servicos ora objeto do presente
instrumento, perante a CONTRATADA,
Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execu¢do dos
servicos, conforme dispBe este instrumento, diligenciando nos casos que exija providéncias
corretivas;
Avaliar todos os servigos prestados pela CONTRATADA,;
Responsabilizar-se pelos pagamentos dos servicos prestados pela CONTRATADA mediante a
apresentacdo de Nota Fiscal;
Indicar os seus representantes para fins de contato e demais providéncias inerentes a execucao do
Contrato;
Aplicar as penalidades previstas no Edital e no presente instrumento, na hipétese de a
CONTRATADA ndo cumprir o Contrato, mantidas as situacdes normais de disponibilidade e
volume dos servicos, arcando a referida empresa com quaisquer prejuizos que tal ato acarretar
ao Municipio.

6— DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

v

Solicitar 8 CONTRATANTE as informacdes que Ihes sdo necessarias para o entendimento da
Situacdo Atual e posterior definigdo do Plano de Projeto para as atividades de digitalizagdo e
defini¢do do modelo de gestdo documental,

Auxiliar na definicdo de como seré o fluxo de informacdo entre as diferentes atividades a serem
executadas para suportar a digitalizacdo e o desenho de processos, de forma a aumentar a
sinergia da execugao do projeto;

Apresentar 8 CONTRATANTE o PLANO DE PROJETO.

A contratada devera responsabilizar-se pelo zelo de todas as caixas manuseadas, evitando a
danificacéo.

Elaborar plano de comunicacdo e divulgagdo do projeto juntos aos usuarios.

Garantir a execugdo dos servigos sem interrupcao, substituindo, caso necessario sem 6nus a
Céamara Municipal de Caucaia por outro profissional da mesma qualificacdo ou superior;
Prestar informagdes e esclarecimentos solicitados;
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¥v' comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

v Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢es assumidas,
todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

7. DOS ITENS E REFERENCIAIS DE PRECOS

7.1. Os pregos de referéncia foram estimados com base nas cotacOes realizadas pelo Setor de Cotagdo
de Pregos da Camara Municipal de Caucaia, constando nos autos do Processo.

Valor estimado para contratago:

ITEM DESCRICAO DO ITEM UNID | QUANT. | VL UNIT | VL TOTAL
Servico de (gestdio documental e
digitalizacéo, indexagéo e

gerenciamento eletronico de documentos 13.500,00 | 162.000,00
(GED) do arquivo da Camara Municipal

de Caucaia.

Meés 12

Servico de gestdio documental e
digitalizacéo, indexagéo e
gerenciamento eletrénico de documentos 1,20 480.000,00
2 (GED) dos arquivos, referente ao biénio | Folha | 4000.000
2021-2022 de interesse da Cémara
Municipal de Caucaia.

6 - ANALISE DAS CONTRATACOES ANTERIORES

Requisitos gerais:

Trata-se de servico comum, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade Concorréncia, em
sua forma eletrénica. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses contados da data da sua
assinatura. Sera prestado os servicos para atender as necessidades da Camara Municipal de Caucaia, na
vigéncia do Contrato.

Requisitos legais:

O objeto deste Estudo Preliminar se enquadra como fornecimentos de bens, cabendo a licitacdo na
forma de Concorréncia, na modalidade Eletronica, por Menor Preco oferecido, enquadrando-se nos termos
das seguintes normas legislativas:

e Leil4.133, de 01 de abril de 2021.

Requisitos de sustentabilidade:

A Lei Federal n®14.133, de 1° de abril de 2021 trouxe a sustentabilidade como um principio regente
das licitagOes (art. 5°) e como um dos objetivos das contratacfes publicas, conforme art. 11, que traz a
necessidade de se "IV - incentivar a inovacdo e o desenvolvimento nacional sustentavel”.

Em razéo desse cuidado da Lei n® 14.133/2021 com a sustentabilidade, do art. 18, § 1°, que elenca
0s requisitos dos estudos técnicos preliminares, traz, como elemento facultativo, a "XII - descricdo de
possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo
de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel".
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As medidas mitigadoras consistem em intervenc¢des que visam a reduzir ou remediar 0s impactos
nocivos da atividade humana nos meios fisico, biético e antropico. Enfim, € uma acdo que resulta na
reducdo dos efeitos do impacto ambiental negativo.

No presente caso, a solugdo objeto do planejamento ndo apresenta risco ambiental que gere
impactos que exijam medidas mitigadoras préprias e especifica.

7 - REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO OU
ENTIDADE

7.1. A contratagdo em questdo esta prevista no plano de contratagfes/servigos de 2024/2025

8 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1. Os servicos foram especificados conforme as necessidades e histérico de contrataces da Camara
Municipal de Caucaia.

8.2. NATUREZA. Considerando o descrito supra, os servicos, objetos desta contratacdo, tém natureza de
servigos comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIlII, da
Lei Federal n® 14.133/2021.

8.3. Para prestacdo dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em
ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como apresentar os seguintes documentos a
titulo de habilitagcdo, nos termos do art. 62, da Lei n® 14.133/2021.

8.4. DA PRESTACAO DOS SERVICOS. A prestacdo dos servigos contratados sera conforme solicitacio
da Camara Municipal de Caucaia com antecedéncia de 05 (cinco) dias, em locais a serem definidos e
informados previamente pela administracéo;

8.5. EXECUCAO. Prazo para recebimento dos servigos, bem como critérios de pagamento serdo detalhados
no Termo de Referéncia.

8.6. Este estudo foi elaborado para a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico de
Contratacdo de servico de gestdo documental e digitalizacdo, indexacdo e gerenciamento
eletrénico de documentos (GED) do arquivo da Camara Municipal de Caucaia

8.7. A vigéncia inicial do contrato sera de 01 (um) ano, com possibilidade de prorrogacdo nos termos e
prazos dos artigos 106 e 107 da Lei 14.133/2021, desde que seja comprovado a sua vantajosidade e que 0s
servicos tenham sido prestados com eficiéncia e qualidade.

8.8. Necessidade de garantia de execug¢do: nao.

8.9. As autorizacdes de servicos contendo as notas de empenho serdo enviadas da seguinte forma: por e-
mail.

8.10. Procedimentos e rotinas de execucdo serdo detalhados no Termo de Referéncia.

9 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES, ACOMPANHADAS DAS MEMORIAS DE CALCULO

9.1. A quantidade calculada foi estimada de forma adequada, observando a inexisténcia de equipamentos
necessarios e profissionais habilitados para a perfeita execucdo dos servigos requisitados, bem como a
inexisténcia de contratos vigentes de servigos que possibilite a execucédo, considerando também o consumo
historico e/ou adequadas técnicas quantitativas de estimagéo, nos exercicios financeiros de 2021/2022/2023
com base nos processos ja realizados de acordo com o Anexo A - Memorial de Calculo de Quantitativos
deste estudo técnico preliminar.

9.1.1 Para subsidiar os argumentos e fatos citados apresenta-se 0 Memorial de Calculo de Quantitativos —
Anexo A deste termo, que justificam ainda mais as quantidades designadas para cada item da solugédo
pretendida.

10- LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE
SOLUCAO A CONTRATAR.

10.1. Em atendimento ao inciso V, do 81°, art. 18 da Lei 14.133/2021 e ao art. 20 do Decreto Municipal n°
057/2023, foi realizada ampla pesquisa de mercado com objetivo de definir as possiveis solu¢bes, com
analise em contratacGes similares feitas por outros 6rgdos e entidades, com objetivo de identificar a
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existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da
administracdo, onde se observou a seguinte opgao:

10.1.1. Solucdo a Camara Municipal de Caucaia. Portanto, essa é a uma alternativa viavel e a que melhor
se amolda a necessidade da contratacdo em tela, cujo levantamento dos valores do mercado estimados
consta refletido nesse ETP.

10.2. Verifica-se que a Camara Municipal de Caucaia adota esta solugdo como forma de atender as suas
demandas, uma vez que essa se mostra mais eficiente, bem como ja fora praticada nos exercicios anteriores.
10.3. O tipo de solucdo a contratar € a Concorréncia Eletronica de servicos comuns. S&o itens de
contratacdes frequentes e devido a natureza do objeto ndo € possivel definir previamente com precisdo o
quantitativo a ser demandado pela Administracdo Publica. E possivel calcular uma estimativa de consumo,
mas ndo defini-la exatamente.

10.4. A solucédo encontrada é a modalidade de fornecimento/prestacdo de servi¢os proposto amplamente
utilizado pela Administragdo Publica, conforme verificado em consultas em 6rgdos, o qual também é a
atualmente utilizada na contratac&o vigente no ambito deste Municipio, assim como em outros Orgéos que
ofertam os mesmos servigos a Administracao Publica;

10.5. Informa-se que a prestacdo de servigos/fornecimento, aqui estudadas, ocorrerdo por demanda, tendo
em vista se tratar de prestacdo de servicos a ser executado de forma parcelada conforme necessidade das
unidades administrativas.

11 - ESTIMATIVAS DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS

11.1. A estimativa de valores para esta contratacdo fora elaborada através de pesquisas de precos
realizadas a partir dos parametros e métodos descritos no Art. 23 inciso Il - utilizacdo de dados de
pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder
Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data
e hora de acesso.

11.2. O valor aproximado para a contratacdo é de R$ 642.000,00 (SEISCENTOS E QUARENTA E
DOIS MIL REAIS), de acordo com tabelas abaixo:

VL UNIT VL TOTAL

ITEM DESCRICAO DO ITEM UNID QUANT.
Servico de gestdo documental e
digitalizacéo, indexacéo e

1 gerenciamento  eletrénico  de
documentos (GED) do arquivo da
Camara Municipal de Caucaia.

Més 12 13.500,00 162.000,00

Servico de gestdo documental e
digitalizacéo, indexacdo e
gerenciamento  eletrbnico  de
2 documentos (GED) dos arquivos,
referente ao biénio 2021-2022 de
interesse da Camara Municipal de
Caucaia.

Folha 4000.000 1,20 480.000,00

12 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO




12.1. Apds a conclusdo dos estudos a solucdo definitiva possui a seguinte descricdo: A contratacdo de
empresa para Contratacdo de servico de gestdo documental e digitalizacdo, indexacdo e
gerenciamento eletronico de documentos (GED) do arquivo da Camara Municipal de Caucaia;
12.2. A prestacdo de servicos visa atender as demandas apresentadas pela Camara Municipal de Caucaia;
12.3. A empresa contratada devera alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento do objeto deste Estudo, fornecendo as ferramentas, os materiais,

equipamentos e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia.

12.4. A Contratada devera fornecer aos empregados destacados para a prestacdo dos servigos 0s
equipamentos de seguranga Necessarios a execugao.

12.5. Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:

12.5.1. Os servicos deverdo ser executados no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, obedecendo a um
cronograma de execucao, a partir das caracteristicas que se apresentam nos quantitativos discriminados na
ORDEM DE SERVICO pela administracao, no local, dia e horario estabelecidos pela Camara Municipal,
podendo haver dilatagdes de prazos a pedido da empresa vencedora quando firmado o termo de contrato;
12.5.2. A execucdo dos servicos sera efetuado de forma parcelada, conforme solicitacdo das Unidades
Gestoras.

12.6. O fornecimento/execucado dos servigcos devera ser feito pela empresa vencedora do certame, matriz ou
filial;

12.7. A contratada devera prestar todos os esclarecimentos solicitados, obrigando-se a atender, de imediato,
todas as reclamacdes decorrentes da constatacao de vicios, defeitos ou incorrecOes relativas ao objeto desta
especificacdo, bem como a respeito da qualidade dos itens;

12.8.A contratada devera emitir e encaminhar a contratante, nota fiscal dos produtos fornecidos, na qual
devera constar as quantidades, valores e nimero de contrato e empenho fornecido mediante ordem de
servigo/compras, também como as certidGes; Trabalhista, FGST, Estadual e Federal;

12.9. Os servicos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir estabelecidos:
12.9.1. A execucdo dos servigos solicitados devera ser sempre comunicada na ocasiao, ao Fiscal e/ou Gestor
do Contrato;

12.10. A contratada devera executar os servicos no local, dia e horario estabelecidos pela Camara Municipal
de Caucaia;

12.11. Os servicos deverdo ser executados de forma parcelada, de acordo com a previsdo anual da
contratante;

12.12. A contratada devera indicar, para cada item o valor unitério e total no corpo da nota;

12.13. Quanto ao quantitativo estimado a ser contratado, s6 sera pago o que efetivamente for executado.

13. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

13.1. A experiéncia havida na Camara Municipal de Caucaia, conforme contratagdes passadas, demonstra
ser mais adequado e eficiente que a contratacdo pretendida seja selecionada através de procedimento
licitatério constituido em menor preco por Lote, qual seja: a prestacdo de servicos, sob demanda ou
continua, de forma parcelada. Sendo assim, o critério de menor preco por Lote, no caso em tela, facilitard
a competitividade em funcdo da economia de escala, além de reduzir os custos administrativos com
contratos com varios fornecedores e dificultando a geréncia e fiscalizagdo dos mesmos.

13.2. Além disso, ao adotarmos o critério de menor preco por Item torna-se mais atrativo resultando em
uma maior economia para a Administragdo. O exposto encontra arrimo na Sumula 247 do Tribunal de
Contas da Unido. Assim, sob o prisma e enquadramento do §1°, inciso 1, do art. 47 da NLL, o parcelamento
da pretensa contratacdo se mostra inviavel e ndo pode ser utilizado pelas raz6es acima expostas.

13.3. Os servicos, objeto desta contratacdo, devem ser prestados de forma parcelada, de acordo com a
necessidade do 6rgdo, que ndo esta obrigado a utilizar o quantitativo em sua totalidade.
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14 CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

14.1. Verificam-se como contratagdes correlatas e interdependentes as contratagbes da Camara Municipal
descritas no item 1.2 deste termo, assim para a viabilidade e contratacdo desta demanda, seré necessario a
centralizacdo das demandas dessa Casa Legislativa.

15. DEMONSTRACAO DO ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O
PLANEJAMENTO DO ORGAO OU ENTIDADE

15.1. A contratacdo pretendida encontra-se alinhada com o Plano Anual de Contratagdes da Camara
Municipal de Caucaia;

15.2. A contratacdo possui uma relacdo direta e transversal com os objetivos estratégicos tracados nos
instrumentos de planejamento estratégico e do PPA do 6rgéo, pois esta contratacao possibilita algumas das
acOes que dependem indiretamente da contratacdo em tela para possibilitar aos agentes publicos o
cumprimento de sua misséo institucional.

16. RESULTADOS PRETENDIDOS, EM TERMOS DE EFETIVIDADE E DE
DESENVOLVIMENTO NACIONAL SUSTENTAVEL

16.1. Os resultados pretendidos com a presente contratacao incluem:
e Em relacdo a eficicia: atendimento de todas as demandas de transporte, no suporte a atividade
finalistica do érgéo;
e Quanto a eficiéncia: assegurar a continuidade da prestacdo de tais servicos, e do uso racional dos
recursos financeiros;
16.2. Com a aquisicdo da prestacdo de servicos busca-se também, atender ao principio da economicidade,
cuja meta é a obtencdo da melhor relacdo custo-beneficio possivel que uma alocacdo de recursos
financeiros, econdmicos e administrativos possa alcancar, permitindo assim que 0S servigos sejam
realizados de forma rapida, econdmica e sustentavel.

17. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

17.1. Ja existe contratacdo desta natureza no 6rgdo, ndo sendo necessdria adequacdo do ambiente
organizacional.

18. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS DE TRATAMENTO

18.1. N&o foram identificados impactos ambientais decorrentes da prestagdo dos servigos;

19. DECLARACAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

19.1. A equipe de Planejamento da Contratacdo, apds concluir os Estudos Técnicos Preliminares aqui
registrados, posiciona-se pela viabilidade da Contratacdo de servi¢co de gestdo documental e
digitalizacdo, indexacdo e gerenciamento eletrénico de documentos (GED) do arquivo da
Céamara Municipal de Caucaia.
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Diante da declaracéo de viabilidade da contratacdo neste documento, encaminhe-se para, com base
neste Estudo Técnico Preliminar, a elaboracdo do Termo de Referéncia.

Caucaia/Ce, 09 de agosto de 2024.

Anténio Luiz de Araujo Menezes
Presidente da Camara Municipal de Caucaia
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DESCRICAO DO ITEM

Servigco de gestdo documental e
digitalizacéo, indexacéao e
gerenciamento  eletrénico  de
documentos (GED) do arquivo da
Camara Municipal de Caucaia.

Servigco de gestdo documental e
digitalizacéo, indexacao e
gerenciamento  eletrénico  de
documentos (GED) dos arquivos,
referente ao biénio 2021-2022 de
interesse da Camara Municipal de
Caucaia.

UNID

Folha

QUANT.

4000.000

VL UNIT

13.500,00

1,20

VL TOTAL

162.000,00

480.000,00



