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MEMORANDO INTERNO

Pacoti/CE, 02 de janeiro de 2024

A(o) Senhor(a)

JOSE RICARDO DOS SANTOS BARBOSA
Ordenador(a) de Despesas

Pacoti - CE

Assunto: Solicitacao de despesa

Diante da necessidade de prestacao de servicos técnico administrativo em consultoria ao
controle interno junto ao Poder Legislativo Municipal de Pacoti, solicito que seja autorizado a
realizacdo de pesquisa de precos e prévia manifestacdo sobre a existéncia de recursos
orcamentarios para cobertura das despesas com vistas a deflagracao do procedimento de
contratacdo publica, para atendimento da presente requisicao, conforme especificacdo a
seguir:

SEQ DESCRICAO QTD UND
1 SERVICOS TECNICO ADMINISTRATIVO EM CONSULTORIA AO 12 00 MES
CONTROLE INTERNO ’
prestacdo de servigos de consultoria em controle interno junto aos controles

administrativos do  municipio com atuagdo  exclusiva nas areas de controle de materiais
(almoxarifado), administragao do patrimonio, controle de combustiveis (frota), deverd
compreender:

1.1. promover a orientagdo para manutencdo do tombamento de todos os bens patrimoniais
(bens  méveis e imdveis) da camara, mantendo-os  devidamente  cadastrados  através de

sistema informatizado. (o] inventario de todos os bens da camara sera efetuado por

servidores desta com o acompanhamento de equipe da contratada.
1.2. orientar os servigos de controle do almoxarifado compreendendo as seguintes
agoes:

1.2.1. promover a orientacdo aos 6rgdos da camara municipal quanto a maneira de
formular requisi¢des de material;
1.2.2. orientar o cadastro dos materiais de consumo em conformidade com as notas
fiscais de entrada de material e as notas de requisicdo de material no sistema de
controle do almoxarifado;
1.2.3. promover a orientacdo para perfeita manutencdo de estoque e guarda, em
adequada ordem de armazenamento, conservagao, classificagao e registro dos materiais
da camara;
1.2.4 orientar a manutengao atualizada da escrituracdo referente ao movimento
de entrada e saida de materiais do estoque existente;
1.2.5.orientar durante acompanhamento, as reparticbes da camara, no que se

refere ao fornecimento dos materiais requisitados para 0s diversos Servicos;
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1.2.8 fazer andlise e relatério mensalmente da documentacdo de
receita e despesa;
1.2.8.1 deverd, ainda, ser incluso em cada relatério mensal, sugestdes
de melhoria na execucao do controle interno, quando for o caso.
1.4 a contratante fornecerd uma via das notas fiscais de compra de bens de consumo
para que seja feito a digitacdo dos dados da nota fiscal no sistema, bem como a
emissao dos relatérios de controle do almoxarifado.
1.5 a contratada se compromete com a orientagdo para elaboragcdo dos relatérios abaixo
relacionados:
1.5.1. relatério dos bens do almoxarifado

1.5.2. relagdo de entrada e saida de material por d4rea de consumo

1.5.3. relatério de despesa de combustivel
1.5.4. posigao financeira dos saldos dos itens do almoxarifado
1.5.5. relatério de consumo de combustivel por setor.

ADRIEL SIDNEY FELIPE MAGALHAES
RESPONSAVEL
MATRICULA N° 05/2023



