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ANEXO | - MINUTA DE TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N° 002.31.03.2025-DIV
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00008.20250128/0007-62

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA NA REMANUFATURA E RECARGA DE CARTUCHO E
TONER, PARA ATENDER A DEMANDA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE RUSSAS-
CE., conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas do 6rgao gerenciador:

SEQ DESCRICAO QTD UND

1 Recarga de Tinta para Bulk Ink Color 2.450,00 Servico
recarga de tinta para bulk ink color - modelos: hp; canon; epson

2 Remanufatura de Toner Preto 50,00 Servico
remanufatura de toner preto - modelo: hp 105a

3 Remanufatura de Toner Preto 200,00 Servico
remanufatura de toner preto - modelo: hp 05a; 26a; 58a

4 Remanufatura de Toner Preto 200,00 Servico
remanufatura de toner preto - modelo: ricoh sp 3500; sp 3710

5 Remanufatura de Toner Preto 50,00 Servico
remanufatura de toner preto - modelo: lexmark x264

6 Remanufatura de Toner Preto 430,00 Servico
remanufatura de toner preto - modelo: brother tn 1000

7 Remanufatura de Toner Preto 1.920,00 Servico
remanufatura de toner preto - modelo: brother tn 2370

8 Remanufatura de Toner Preto 200,00 Servico
remanufatura de toner preto - modelo: pantum pb-211; pd-219

9 Remanufatura de Toner Preto 120,00 Servigo
remanufatura de toner preto - modelo: pantum tl-425

10 Remanufatura de Toner Preto 1.310,00 Servico
remanufatura de toner preto - modelo: xerox b-205

11 Remanufatura de Cartucho Preto 192,00 Servigo
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remanufatura de cartucho preto - modelo: hp 122; 662; 664; 667

12 Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto 1.650,00 Servico
recarga de tinta para bulk ink preto - modelos: hp; canon; epson

13 Remanufatura De Cartucho Color 192,00 Servico
remanufatura de cartucho color - modelo: hp 122; 662; 664, 667

14 Remanufatura de Toner Preto 50,00 Servico
remanufatura de toner preto - modelo: hp 17a; 18a

15 Remanufatura de Toner Preto 2.060,00 Servico
remanufatura de toner preto - modelo: hp 12a; 83a; 85a.

16 Remanufatura de Toner Preto 600,00 Servico
remanufatura de toner preto - modelo: sansung d-101; d-111

17 Remanufatura de Toner Preto 640,00 Servico
remanufatura de toner preto - modelo: brother tn 3472

1.12. Estimativas de consumo individualizadas do(s) 6rgao(s)
participante(s):

MANIFESTANTE: Secretaria de Gestao de Pessoas

SEQ DESCRICAO UND QTD

1 Recarga de Tinta para Bulk Ink Color Servico 72.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Color - Modelos: HP; CANON; EPSON

10 Remanufatura de Toner Preto Servigo 36.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Xerox B-205

12 Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto Servigo 48.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto - Modelos: HP; CANON; EPSON

MANIFESTANTE: Controladoria Geral do Municipio

SEQ DESCRICAO UND QTD

1 Recarga de Tinta para Bulk Ink Color Servico 48.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Color - Modelos: HP; CANON; EPSON

10 Remanufatura de Toner Preto Servigco 36.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Xerox B-205

12 Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto Servico 36.0

Tr. Jodo Nogueira da Costa, 01 (Altos), Russas - CE, Cep 62.900-000
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Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto - Modelos: HP; CANON; EPSON

15 Remanufatura de Toner Preto Servigo 24.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: HP 12a; 83a; 85a.

MANIFESTANTE: Fundo Municipal de Seguridade Social

SEQ DESCRICAO UND QTD

1 Recarga de Tinta para Bulk Ink Color Servigo 72.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Color - Modelos: HP; CANON; EPSON

12 Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto Servico 48.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto - Modelos: HP; CANON; EPSON

14 Remanufatura de Toner Preto Servigo 48.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: HP 17a; 18a

15 Remanufatura de Toner Preto Servico 36.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: HP 12a; 83a; 85a.

MANIFESTANTE: Secretaria do Meio Ambiente

SEQ DESCRICAO UND QTD

1 Recarga de Tinta para Bulk Ink Color Servigo 48.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Color - Modelos: HP; CANON; EPSON

10 Remanufatura de Toner Preto Servico 36.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Xerox B-205

12 Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto Servigo 48.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto - Modelos: HP; CANON; EPSON

15 Remanufatura de Toner Preto Servico 24.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: HP 12a; 83a; 85a.

MANIFESTANTE: Sec.de Des. Econ. Agronegocio e Comercio

SEQ DESCRICAO UND QTD

1 Recarga de Tinta para Bulk Ink Color Servico 48.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Color - Modelos: HP; CANON; EPSON
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10 Remanufatura de Toner Preto Servigco 24.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Xerox B-205

12 Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto Servigo 36.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto - Modelos: HP; CANON; EPSON

MANIFESTANTE: Depart. Municipal de Transito Rodovairio

SEQ DESCRICAO UND QTD

1 Recarga de Tinta para Bulk Ink Color Servigco 72.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Color - Modelos: HP; CANON; EPSON

10 Remanufatura de Toner Preto Servico 24.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Xerox B-205

11 Remanufatura de Cartucho Preto Servico 24.0
Remanufatura de Cartucho Preto - Modelo: HP 122; 662; 664; 667

12 Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto Servico 48.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto - Modelos: HP; CANON; EPSON

13 Remanufatura De Cartucho Color Servico 24.0
Remanufatura De Cartucho Color - Modelo: HP 122; 662; 664; 667

15 Remanufatura de Toner Preto Servico 72.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: HP 12a; 83a; 85a.

MANIFESTANTE: Secretaria de Agricultura

SEQ DESCRICAO UND QTD

1 Recarga de Tinta para Bulk Ink Color Servigo 48.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Color - Modelos: HP; CANON; EPSON

2 Remanufatura de Toner Preto Servico 24.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: HP 105a

10 Remanufatura de Toner Preto Servico 24.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Xerox B-205

12 Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto Servico 36.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto - Modelos: HP; CANON; EPSON

16 Remanufatura de Toner Preto Servico 240
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: SANSUNG D-101; D-111

Tr. Jodo Nogueira da Costa, 01 (Altos), Russas - CE, Cep 62.900-000
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MANIFESTANTE: Sec.de Infraestrutura e Serv. Urbanos

SEQ DESCRICAO UND QTD

1 Recarga de Tinta para Bulk Ink Color Servigo 72.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Color - Modelos: HP; CANON; EPSON

10 Remanufatura de Toner Preto Servigco 48.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Xerox B-205

12 Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto Servigo 48.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto - Modelos: HP; CANON; EPSON

16 Remanufatura de Toner Preto Servico 48.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: SANSUNG D-101; D-111

MANIFESTANTE: Secretaria de Cultura e Turismo.

SEQ DESCRICAO UND QTD

1 Recarga de Tinta para Bulk Ink Color Servico 72.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Color - Modelos: HP; CANON; EPSON

11 Remanufatura de Cartucho Preto Servico 24.0
Remanufatura de Cartucho Preto - Modelo: HP 122; 662; 664; 667

12 Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto Servigo 48.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto - Modelos: HP; CANON; EPSON

13 Remanufatura De Cartucho Color Servico 24.0
Remanufatura De Cartucho Color - Modelo: HP 122; 662; 664; 667

16 Remanufatura de Toner Preto Servico 24.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: SANSUNG D-101; D-111

MANIFESTANTE: Fundo Municipal de Assistencia Social

SEQ DESCRICAO UND QTD

1 Recarga de Tinta para Bulk Ink Color Servico 96.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Color - Modelos: HP; CANON; EPSON

2 Remanufatura de Toner Preto Servico 188.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: HP 105a

4 Remanufatura de Toner Preto Servico 78.0
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Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Ricoh Sp 3500; Sp 3710
8 Remanufatura de Toner Preto Servigo 188.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Pantum Pb-211; Pd-219
9 Remanufatura de Toner Preto Servigco 236.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Pantum TI-425
10 Remanufatura de Toner Preto Servigo 67.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Xerox B-205
12 Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto Servigco 332.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto - Modelos: HP; CANON; EPSON
13 Remanufatura De Cartucho Color Servigo 96.0
Remanufatura De Cartucho Color - Modelo: HP 122; 662; 664; 667
14 Remanufatura de Toner Preto Servico 144.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: HP 17a; 18a
16 Remanufatura de Toner Preto Servico 144.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: SANSUNG D-101; D-111
17 Remanufatura de Toner Preto Servico 140.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Brother Tn 3472
MANIFESTANTE: Secretaria do Trabalho e Assist.Social
SEQ DESCRICAO UND QTD
1 Recarga de Tinta para Bulk Ink Color Servico 24.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Color - Modelos: HP; CANON; EPSON
2 Remanufatura de Toner Preto Servigo 41.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: HP 105a
4 Remanufatura de Toner Preto Servico 19.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Ricoh Sp 3500; Sp 3710
8 Remanufatura de Toner Preto Servico 47.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Pantum Pb-211; Pd-219
9 Remanufatura de Toner Preto Servico 59.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Pantum TI-425
10 Remanufatura de Toner Preto Servico 16.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Xerox B-205
12 Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto Servico 83.0

Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto - Modelos: HP; CANON; EPSON

Tr. Jodo Nogueira da Costa, 01 (Altos), Russas - CE, Cep 62.900-000
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Remanufatura De Cartucho Color Servigco
Remanufatura De Cartucho Color - Modelo: HP 122; 662; 664; 667

Remanufatura de Toner Preto Servigo
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: HP 17a; 18a

Remanufatura de Toner Preto Servigco
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: SANSUNG D-101; D-111

Remanufatura de Toner Preto Servigo
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Brother Tn 3472

MANIFESTANTE: Secretaria de Financas

DESCRICAO UND

Recarga de Tinta para Bulk Ink Color Servico
Recarga de Tinta para Bulk Ink Color - Modelos: HP; CANON; EPSON

Remanufatura de Toner Preto Servigo
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: HP 105a

Remanufatura de Toner Preto Servico
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Brother Tn 2370

Remanufatura de Toner Preto Servigo
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Xerox B-205

Remanufatura de Cartucho Preto Servico
Remanufatura de Cartucho Preto - Modelo: HP 122; 662; 664; 667

Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto Servico
Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto - Modelos: HP; CANON; EPSON

Remanufatura De Cartucho Color Servico
Remanufatura De Cartucho Color - Modelo: HP 122; 662; 664; 667

Remanufatura de Toner Preto Servigo
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: HP 12a; 83a; 85a.

Remanufatura de Toner Preto Servico
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: SANSUNG D-101; D-111

MANIFESTANTE: Secretaria de Planejamento

DESCRICAO UND

Remanufatura de Toner Preto Servico
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Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Xerox B-205

11 Remanufatura de Cartucho Preto Servigo 48.0
Remanufatura de Cartucho Preto - Modelo: HP 122; 662; 664; 667

13 Remanufatura De Cartucho Color Servigco 72.0
Remanufatura De Cartucho Color - Modelo: HP 122; 662; 664; 667

MANIFESTANTE: Procuradoria Geral do Municipio

SEQ DESCRICAO UND QTD

1 Recarga de Tinta para Bulk Ink Color Servico 48.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Color - Modelos: HP; CANON; EPSON

10 Remanufatura de Toner Preto Servico 24.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Xerox B-205

12 Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto Servico 36.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto - Modelos: HP; CANON; EPSON

MANIFESTANTE: Secretaria de Governo

SEQ DESCRICAO UND QTD

1 Recarga de Tinta para Bulk Ink Color Servigo 48.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Color - Modelos: HP; CANON; EPSON

10 Remanufatura de Toner Preto Servico 24.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Xerox B-205

12 Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto Servico 36.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto - Modelos: HP; CANON; EPSON

MANIFESTANTE: Gabinete do Prefeito

SEQ DESCRICAO UND QTD

1 Recarga de Tinta para Bulk Ink Color Servigco 72.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Color - Modelos: HP; CANON; EPSON

10 Remanufatura de Toner Preto Servico 36.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Xerox B-205

Tr. Jodo Nogueira da Costa, 01 (Altos), Russas - CE, Cep 62.900-000
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11 Remanufatura de Cartucho Preto Servigco 36.0
Remanufatura de Cartucho Preto - Modelo: HP 122; 662; 664; 667

12 Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto Servigo 48.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto - Modelos: HP; CANON; EPSON

13 Remanufatura De Cartucho Color Servigco 36.0
Remanufatura De Cartucho Color - Modelo: HP 122; 662; 664; 667

MANIFESTANTE: Fundo Municipal de Saude
SEQ DESCRICAO UND QTD

1 Recarga de Tinta para Bulk Ink Color Servico 235.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Color - Modelos: HP; CANON; EPSON

2 Remanufatura de Toner Preto Servico 72.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: HP 105a

3 Remanufatura de Toner Preto Servico 72.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: HP 05a; 26a; 58a

5 Remanufatura de Toner Preto Servico 148.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Lexmark X264

6 Remanufatura de Toner Preto Servico 650.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Brother Tn 1000

7 Remanufatura de Toner Preto Servico 160.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Brother Tn 2370

8 Remanufatura de Toner Preto Servico 96.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Pantum Pb-211; Pd-219

10 Remanufatura de Toner Preto Servico 675.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Xerox B-205

11 Remanufatura de Cartucho Preto Servigo 120.0
Remanufatura de Cartucho Preto - Modelo: HP 122; 662; 664; 667

12 Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto Servico 180.0
Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto - Modelos: HP; CANON; EPSON

13 Remanufatura De Cartucho Color Servico 120.0
Remanufatura De Cartucho Color - Modelo: HP 122; 662; 664; 667

15 Remanufatura de Toner Preto Servico 72.0
Remanufatura de Toner Preto - Modelo: HP 12a; 83a; 85a.

16 Remanufatura de Toner Preto Servico 156.0

Tr. Jodo Nogueira da Costa, 01 (Altos), Russas - CE, Cep 62.900-000
(88) 3411-8401 2 russas.ce gov.br
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Remanufatura de Toner Preto - Modelo: SANSUNG D-101; D-111

1.1.3. Estimativas de consumo consolidado, do 6érgao gerenciador e 6rgao(s)
e entidade(s) participante(s).

UNICO
ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL
1 Recarga de Tinta para Bulk Ink 3597.0 Servigo R$ 39,00 R$ 140.283,00
Color

Especificag@o: Recarga de Tinta para Bulk Ink Color - Modelos: HP; CANON; EPSON

2 Remanufatura de Toner Preto 411.0 Servigo R$ 54,00 R$ 22.194,00
Especificacdo: Remanufatura de Toner Preto - Modelo: HP 105a

3 Remanufatura de Toner Preto 272.0 Servigo R$ 84,00 R$ 22.848,00
Especificacdo: Remanufatura de Toner Preto - Modelo: HP 05a; 26a; 58a

4 Remanufatura de Toner Preto 297.0 Servigo R$ 84,00 R$ 24.948,00
Especificacdo: Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Ricoh Sp 3500; Sp 3710

5 Remanufatura de Toner Preto 198.0 Servigo R$ 95,00 R$ 18.810,00
Especificacdo: Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Lexmark X264

6 Remanufatura de Toner Preto 1080.0 Servico R$ 49,00 R$ 52.920,00
Especificacdo: Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Brother Th 1000

7 Remanufatura de Toner Preto 2240.0 Servigo R$ 54,00 R$ 120.960,00
Especificacdo: Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Brother Tn 2370

8 Remanufatura de Toner Preto 531.0 Servico R$ 54,00 R$ 28.674,00
Especificacéo: Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Pantum Pb-211; Pd-219

9 Remanufatura de Toner Preto 415.0 Servico R$ 54,00 R$ 22.410,00
Especificagdo: Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Pantum TI-425

10 Remanufatura de Toner Preto 2512.0 Servico R$ 84,00 R$ 211.008,00
Especificacéo: Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Xerox B-205

11 Remanufatura de Cartucho Preto 468.0 Servico R$ 22,00 R$ 10.296,00
Especificacdo: Remanufatura de Cartucho Preto - Modelo: HP 122; 662; 664; 667

12 Recarga de Tinta para Bulk Ink 2809.0 Servico R$ 39,00 R$ 109.551,00

Preto
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Especificagé@o: Recarga de Tinta para Bulk Ink Preto - Modelos: HP; CANON; EPSON

13 Remanufatura De Cartucho Color 612.0 Servigo R$ 22,00 R$ 13.464,00
Especificagdo: Remanufatura De Cartucho Color - Modelo: HP 122; 662; 664; 667

14 Remanufatura de Toner Preto 278.0 Servigo R$ 54,00 R$ 15.012,00
Especificagéo: Remanufatura de Toner Preto - Modelo: HP 17a; 18a

15 Remanufatura de Toner Preto 2384.0 Servigo R$ 54,00 R$ 128.736,00
Especificagdo: Remanufatura de Toner Preto - Modelo: HP 12a; 83a; 85a.

16 Remanufatura de Toner Preto 1152.0 Servigo R$ 54,00 R$ 62.208,00
Especificagéo: Remanufatura de Toner Preto - Modelo: SANSUNG D-101; D-111

17 Remanufatura de Toner Preto 815.0 Servigo R$ 95,00 R$ 77.425,00
Especificagdo: Remanufatura de Toner Preto - Modelo: Brother Tn 3472

Valor total do lote R$ 1.081.747,00 (um milhao e oitenta e um mil, setecentos e quarenta e sete reais)

Valor total R$ 1.081.747,00 (um milh&o e oitenta e um mil, setecentos e quarenta e sete reais)

1.2. Os servigos bens objeto desta contratagcdo sdo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

7

1.3. O Estudo Técnico Preliminar € um documento preparatério ao Termo de
Referéncia, sendo que na ocorréncia de alguma divergéncia entre ambos,
prevalecera o disposto neste Termo de Referéncia.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de de 0 meses, na forma do artigo 105
da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O custo estimado total da contratacdo € de R$ R$ 1.081.747,00 (um milh&o e
oitenta e um mil, setecentos e quarenta e sete reais)

1.6. O objeto desta contratacdo se enquadra na descricdo de servicos comuns,
aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos por edital, por meio de especificagfes usuais do mercado conforme o
disposto no art. 6° XIll, da Lei n.°14.133/21 e no Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia.

1.7. A presente contratacdo sera por Sistema de Registro de Precos, nos termos
dos artigos 82 a 86 da Lei n.° 14.133/2021 e Decreto n.° 11.462, de 2023, de acordo
com o procedimento disposto neste Termo de Referéncia, conforme
especificacdes a seguir:
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1.8. O Sistema de Registro de Precos encontra-se amparado pela(s) hipotese(s)
abaixo:

a)ha necessidade de contratagcfes permanentes ou frequentes em razéo
das caracteristicas do objeto;

b)ndo é possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado em
razdo da natureza do objeto;

C)é conveniente a contratacdo de servicos remunerados por unidade de
medida;

d)é conveniente para atendimento a mais de um 6rgdo ou a mais de uma
entidade e/ou contratagcbescentralizadas.

1.9. A vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano, contado do

primeiro dia util subsequente a data de divulgacdo no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP, prorrogavel por igual periodo.

1.9.1. A prorrogacédo de que trata este item é condicionada a:

a) apresentacdo derelatério favoravel da comissdo de
recebimento e fiscalizacdo, com ateste, pela autoridade competente, de que as
condicdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracéo, permitida a
negociacdo com aCONTRATADA,

b) demonstracdo de que o valor da Contratacdo permaneca
economicamente vantajoso para a Administracao;

c) manifestacdo expressa do interesse da CONTRATADA na
prorrogacao e a comprovacao de que mantém todas as condi¢cOes de habilitacdo
e qualificacéao.

19.11 Fica vedado efetuar acréscimos nos quantitativos
estabelecidos na Ata de Registro de Precos. No caso de prorrogacdo, o
quantitativo da Ata de Registro de Precos sera o remanescente.

1.9.2. Na ocorréncia de formalizacdo de contrato, este devera ser assinado
dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Precos, entrando em vigor no
primeiro dia util subsequente a data de sua publicagdo no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP e sua vigéncia observara as condicbes mencionadas
no artigo 105 da Lei n° 14.133/21.

1.9.3. O término do prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos nao
implica extincédo das obrigac6es dela decorrentes, ainda em execucéo.
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2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA

CONTRATACAO

A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice

deste Termo de Referéncia.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO

DE VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia.
4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

A descricdo dos requisitos da contratacdo encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia.
5. DO FORNECIMENTO CONTINUO

Na administracdo publica, a continuidade no fornecimento de bens e
servigos essenciais constitui uma premissa fundamental para garantir a
ininterruptibilidade da prestacdo de servicos ao cidaddo. Segundo o artigo 6°,
inciso XV, da Lei Federal n° 14.133/2021, a classificacdo de compras como
fornecimento continuo é aplicavel quando se trata de necessidades permanentes
ou prolongadas, caracteristicas estas que sdo inequivocamente pertinentes ao

caso em questao.
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O conceito de necessidades permanentes refere-se aquelas demandas que
sdo continuas e recorrentes, ou seja, bens e servicos que sao consumidos de
forma regular e que necessitam de reposicao constante. Tais itens sdo essenciais
para o funcionamento diario de setores especificos da Administracdo, que
dependem destes para o desempenho de suas atividades fim, garantindo a

eficacia e eficiéncia administrativa.

Ademais, o fornecimento continuo, conforme preconizado pelo artigo 40,
inciso Ill, da Lei Federal n® 14.133/2021, permite a Administracdo fazer
contratacbes baseadas em estimativas anuais de consumo. Esta modalidade é
particularmente vantajosa pois promove uma gestao mais eficiente dos recursos
publicos ao permitir que o planejamento das compras seja alinhado as
disponibilidades orcamentarias e as flutuagdes na demanda ao longo do ano.

Assim, evita-se o desperdicio de recursos com superestocagem ou a urgéncia em

novas licitagdes devido a falta de previsdao adequada.

A opcédo pelo fornecimento continuo também se justifica pela
possibilidade de melhor negociacdo de precos e condi¢fes, dado o compromisso
de compra em volumes maiores e de forma regular. Isso permite a Administracédo
Publica obter condi¢cfes mais vantajosas, 0 que resulta em economia aos cofres

publicos e maior previsibilidade nas despesas.

Por fim, a escolha por essa modalidade de fornecimento ndo apenas se
alinha as disposi¢des legais mas também as melhores préaticas de administracao
publica, assegurando que o atendimento das necessidades permanentes ou
prolongadas seja feito de maneira eficaz e eficiente, contribuindo para a
continuidade dos servigos publicos e para a satisfacdo das necessidades da

sociedade.
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6. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio de processo licitatério na
modalidade PREGAO ELETRONICO (art. 28, inciso |, da Lei Federal n° 14.133/2021),
tendo como critério de julgamento o MENOR PRECO POR LOTE (art. 33 inciso |,

da Lei Federal n°® 14.133/2021)
7. DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

A adocdo do Sistema de Registro de Pregos (SRP), conforme
regulamentado pelos artigos 82 a 86 da Lei Federal n® 14.133, de 2021 (Lei de
Licitacbes e Contratos Administrativos), apresenta diversas vantagens para a
Administracdo Publica, justificando sua implementacdo de maneira estratégica e
eficiente. O SRP € um mecanismo que permite a Administracdo Publica realizar
licitacOes para registrar precos de bens e servicos, sem compromisso de compra
imediata, possibilitando a realizacdo de futuras contratagcdes conforme a
necessidade, a preco e condicdes previamente definidos. A seguir, sdo detalhadas

as justificativas para a adogdo do SRP, com base nos artigos citados:
Flexibilidade e Agilidade na Contratagao

O SRP confere a Administracdo Publica maior flexibilidade e agilidade na
aquisicdo de bens e contratacdo de servicos. Com 0s pregos ja registrados, a
administracdo pode efetuar compras ou contratar servigos rapidamente, sem
necessidade de realizar um novo processo licitatério para cada demanda que

surgir, economizando tempo e recursos.

Economia de Escala
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O sistema permite que multiplos 6rgédos e entidades da Administracéao
Publica se beneficiem das mesmas condi¢cbes contratuais, promovendo a
economia de escala. Isso significa que quanto maior a quantidade de bens ou
servicos potencialmente adquiridos, menores podem ser 0os precos negociados,

gerando economia ao eréario.
Otimizacao do Planejamento de Compras

Com a previsibilidade que o SRP oferece, a administragdo pode planejar
melhor suas compras e contratacdes, ajustando-as as necessidades reais e ao
orcamento disponivel. Esse planejamento estratégico permite uma gestao mais

eficiente dos recursos publicos.
Reducéo de Custos Operacionais

A diminuicdo da necessidade de realizar licitagbes frequentes para a
aquisicdo de bens ou servicos de uso continuo reduz o0s custos operacionais
associados a esses processos. Menos licitagfes significam menos despesas com

publicacfes, analise de propostas, entre outros custos administrativos.

Garantia de Qualidade e Conformidade

Através do SRP, a Administracdo Publica assegura que os produtos e
servigcos adquiridos estejam em conformidade com as especificacdes técnicas e
os padrdes de qualidade previamente definidos, uma vez que os fornecedores sédo

selecionados com base em critérios rigorosos de julgamento.

Atendimento as Necessidades com Precisao
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O SRP permite a administracdo contratar bens e servicos conforme a real
necessidade, evitando superestimacdo ou subestimacdo nas quantidades

contratadas, o que contribui para a eficacia na gestdo de recursos.
Conformidade com a Legislacao

A Lei n° 14.133/2021 estabelece procedimentos e diretrizes claras para a
implementacdo do SRP, garantindo que a adocdo desse sistema esteja em plena
conformidade com os principios da legalidade, eficiéncia, impessoalidade,

moralidade e economicidade que regem as contratacdes publicas.

Em suma, a adocéao do Sistema de Registro de Precos, conforme delineado
pela nova Lei de Licitagcbes e Contratos Administrativos, representa uma
estratégia alinhada com os objetivos de maximizacdo da eficiéncia, transparéncia,
e economicidade na Administracdo Publica, proporcionando beneficios tangiveis

tanto para o poder publico quanto para a sociedade.
8. DA DIVISAO EM GRUPO DE ITENS (LOTE UNICO)

A divisao de licitacbes em grupo de itens (ou lote Unico) € uma pratica que
pode trazer diversos beneficios tanto para a Administracdo Publica quanto para
os licitantes, especialmente no que tange a eficiéncia, a economicidade e a
ampliacdo da competitividade. O § 1° do artigo 82 da Lei Federal n° 14.133, de
2021, é particularmente relevante para a fundamentacédo da divisdo do Sistema

de Registro de Precos - SRP em lotes, estipulando que:

§ 1° O critério de julgamento de menor preco por grupo de
itens somente podera ser adotado quando for demonstrada
a finviabilidade de se promover a adjudicacdo por item e for

evidenciada a sua vantagem técnica e econdémica, e o critério
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de aceitabilidade de precos unitarios maximos devera ser

indicado no edital.

Justificativa Técnica

Economicidade;

a. Reducado de Custos: A licitacdo em lote Unico permite a obtencdo de
economias de escala, reduzindo os custos unitarios dos bens/servigcos contratados.
A concentracédo de todas as necessidades em um unico fornecedor pode resultar

em descontos significativos devido ao volume maior de itens adquiridos.

b. Otimizacdo de Recursos: A unificacdo dos servicos/bens em um lote
Unico facilita a negociacao de melhores condi¢cfes contratuais, como prazos de
pagamento, garantias e suporte técnico, resultando em uma melhor relagcédo

custo-beneficio.

Eficiéncia Operacional:

a. Simplificagdo da Gestdo Contratual: Gerir um Unico contrato, ao invés
de multiplos contratos fragmentados, simplifica os processos administrativos,
reduzindo a necessidade de coordenacdo entre diferentes fornecedores. Isso
resulta em uma diminuicdo da carga de trabalho da equipe de gestdo e

fiscalizagdo, permitindo uma alocagao mais eficiente dos recursos humanos.

b. Integracdo e Compatibilidade: No caso de bens/servicos inter-
relacionados, a contratacdo em lote Unico garante a compatibilidade e a
integracdo entre todos o0s componentes. Isso evita problemas técnicos
decorrentes da falta de padronizacdo e facilita a implementacdo de solucdes

integradas, garantindo o pleno funcionamento do sistema como um todo.
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Qualidade e Controle:

a. Padronizacdo da Qualidade: A contratacdo em lote Unico permite a
definicdo de padrfes de qualidade uniformes para todos os itens/servicos,
assegurando um nivel consistente de desempenho e atendimento as
especificagdes técnicas. Isso reduz a variacdo de qualidade que pode ocorrer com

multiplos fornecedores.

b. Facilitacdo da Fiscalizacao: A fiscalizagcdo de um Unico contrato é mais
eficiente e eficaz, permitindo um controle mais rigoroso sobre o cumprimento

das clausulas contratuais, prazos e qualidade dos bens/servigos entregues.

A licitacdo em lote uUnico é justificada pela necessidade de garantir a
economicidade, a eficiéncia operacional e a qualidade dos servigos/bens
contratados. A concentracdo de todas as etapas do projeto em um uUnico
fornecedor facilita a gestdo contratual, assegura a compatibilidade entre os
componentes e otimiza o uso dos recursos disponiveis. Assim, a escolha por essa
modalidade de licitacdo atende de maneira mais eficaz as necessidades da

Administracdo Publica, promovendo a melhor utilizagdo dos recursos publicos

A nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos estabelece um marco
regulatério que favorece a adocgao dessa pratica no Sistema de Registro de Precos
- SRP, desde que devidamente justificada e fundamentada conforme as
disposi¢cdes legais, especialmente o artigo 82, § 1°, que coloca a necessidade de
demonstrar a inviabilidade de adjudicacdo por item e a vantagem técnica e

econdmica dessa escolha ora comprovadas.

9. DO PRAZO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E DO(S) CONTRATO(S)

DELA DECORRENTE
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a. PRAZO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano e
podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado 0 preco
vantajoso, nos termos do art. 86 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, do Decreto

Municipal n° 13, de 28 de fevereiro de 2023, e demais normas pertinentes.
b. PRAZO DO(S) CONTRATO(S)

O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses contados da
assinatura do instrumento contratual, observadas as seguintes diretrizes (art. 106

da Lei n° 14.133, de 2021):

a. a autoridade competente do 6rgao ou entidade contratante devera atestar
a maior vantagem econOmica vislumbrada em razdo da contratagcao
plurianual;

b. a Administracdo deverad atestar, no inicio da contratacdo e de cada
exercicio, a existéncia de créditos orcamentarios vinculados a contratacao
e a vantagem em sua manutencao;

c. a Administragdo tera a opgao de extinguir o contrato, sem 6nus, quando
nao dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando

entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

A extincdo mencionada no item “c” ocorrera apenas na préxima data de
aniversario do contrato e ndo podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses,

contado da referida data.

O contrato podera ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia
maxima decenal, desde que haja previsdo em edital e que a autoridade

competente ateste que as condigdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a
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Administracdo, permitida a negociacdo com o0 contratado ou a extincao
contratual sem 6nus para qualquer das partes, na forma do art. 107 da Lei n°

14.133, de 2021.
10. DA HABILITACAO

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar o0s seguintes

requisitos:

Habilitagdo Juridica: a) no caso de empresario individual, inscricdo no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede; b) Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEL
Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br; ¢) No caso de sociedade empresaria ou
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELIl: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores; d) inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o
participante sucursal, filial ou agéncia; €) No caso de sociedade simples: inscricao
do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores; f) decreto de
autorizagcdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em

funcionamento no Pais; g) Os documentos acima deverdo estar acompanhados

de todas as alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Regularidade fiscal, social e trabalhista: a) prova de inscricdo no Cadastro

Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional; c¢) prova de regularidade com
0 Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS); d) prova de inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5452, de 1°
de maio de 1943; e) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual; f) prova de regularidade com a
Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre; g) caso o fornecedor seja
considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,

na forma da lei;

Qualificagcdo Econdmico-Financeira: a) certiddo negativa de faléncia
expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor; b) balanco patrimonial,
demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais; b.1. As empresas criadas no exercicio financeiro
da dispensa deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderéo

substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. b.2. Os
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documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa

juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

Qualificacdo Técnica: a) O licitante deverad apresentar comprovacado de
aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objetivo da licitacdo, mediante apresentacdo de atestado(s)
fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado. Fica facultado
aos licitantes a apresentacdo de contrato ou instrumento habil que comprove o
fornecimento do objeto do atestado de capacidade técnica mencionado no item
anterior. Caso a apresentacdo do(s) atestado(s), certiddo(des) ou declaracdo(des)
ndo sejam suficientes para o convencimento do Agente de Contratacéo,

promover-se-a diligéncia para a comprovacao da capacidade técnica
11.DO MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

Os servigcos de remanufatura e recarga de cartuchos e toners deverdo ser
prestados e entregues diretamente nos locais indicados pela Secretaria
contratante, conforme demanda, no prazo maximo, devido ao ser carater
essencial, de 05 (CINCO) DIAS CORRIDOS ap6s a emissao das autorizagdes ou
ordens de servico, observando rigorosamente as especificagfes constantes deste

Termo de Referéncia, que integrara o edital do certame licitatoério.

Na ocasido da entrega dos cartuchos e toners remanufaturados ou
recarregados, sera realizada uma conferéncia detalhada por representante
devidamente credenciado pelo 6rgdo contratante, que verificara a conformidade
com as especificacdes previstas no contrato. E assegurado a contratante o direito
de recusar qualquer material ou servico que esteja em desacordo com as

especificacdes estabelecidas.
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Todos os custos relacionados a prestacdo dos servicos, incluindo transporte,
embalagem, entrega e qualquer outro 6nus, taxas ou despesas acessorias
incidentes sobre o objeto contratual, serdo integralmente de responsabilidade
exclusiva do contratado. O contratado sera ainda responsavel por eventuais

ajustes necessarios decorrentes de ndo conformidades identificadas.
Quanto a entrega dos cartuchos e toners:

O objeto da contratacdo devera ser entregue em perfeito estado de
funcionamento, devidamente testado, etiguetado e lacrado, conforme exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia, dentro do prazo maximo ja

mencionado e nos locais determinados pela contratante.

Caso a data prevista para a entrega dos servigos recaia em dia nao util,
cabera exclusivamente a contratante indicar o(s) local(is) e o(s) horéario(s) em que

os produtos deverédo ser entregues, de acordo com suas necessidades especificas.

A entrega sera integralmente de responsabilidade do contratado, o qual se
compromete a arcar com todas as despesas relativas ao transporte, manuseio e
descarregamento dos cartuchos e toners, assumindo integralmente a
responsabilidade por quaisquer danos que venham a ocorrer durante estas

etapas.

Atrasos motivados por caso fortuito ou forgca maior poderéo ser aceitos pela
contratante desde que comunicados e devidamente justificados por escrito com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas do prazo originalmente

estabelecido. Nestes casos, ndo serdo configurados inadimplementos contratuais.
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O contratado fica obrigado a prestar os servicos de remanufatura e recarga
de qualgquer quantidade solicitada pela Secretaria contratante, sendo proibida a

estipulacdo de limites minimos ou maximos para atendimento das demandas.
Quanto ao recebimento:

a) Recebimento provisério: ocorrera mediante emissao de recibo pelo
representante credenciado da contratante, para fins de posterior verificacdo e
analise técnica da conformidade dos cartuchos e toners entregues com as

especificacdes exigidas neste Termo de Referéncia.

b) Recebimento definitivo: ocorrera somente apds a rigorosa conferéncia
da qualidade, quantidade e funcionamento dos cartuchos e toners, devendo ser
formalizado por meio de emissdo do Termo de Recebimento Definitivo,
condicionado a aceitacao integral dos itens fornecidos e respectiva Nota Fiscal
pela contratante, com possibilidade de rejeicdo em casos de desconformidade

técnica.

Cartuchos e toners que ndo atendam as especificacbes exigidas,
apresentem defeitos ou inconsisténcias técnicas serdo rejeitados pela

contratante, sujeitando o fornecedor as penalidades previstas em contrato.

O recebimento provisério ou definitivo ndo isenta o contratado de sua
responsabilidade civil, que permanecera vigente nos termos e limites

estabelecidos na legislacdo aplicavel e nas condi¢fes estabelecidas no contrato.

12.DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14133, de 2021, e do Decreto

Municipal n°® 35, de 13 de maio de 2024.

As atividades de gestdo e fiscalizacdo do contrato serdo realizadas de

acordo com as seguintes disposic¢oes:

s

- gestdao do contrato: € a coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizacdo técnica, e administrativa e setorial, bem como dos atos preparatorios
a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao
setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos
que envolvam a prorrogacédo, alteragcdo, reequilibrio, pagamento, eventual

aplicacao de sancgodes, extingdo dos contratos, saldo, dentre outros;

- fiscalizacéo técnica: € o acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
guantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo ou execucdo do objeto estédo
compativeis com os indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento
conforme o resultado pretendido pela Administracdo, podendo ser auxiliado pela

fiscalizagdo administrativa;

- fiscalizacdo administrativax é o acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, bem como quanto ao controle do contrato administrativo e as

providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento; e

- fiscalizacdo setorial: € o0 acompanhamento da execuc¢do do contrato nos

aspectos técnicos ou administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer
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concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de

um mesmo 6rgao ou entidade.

As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistemética, devendo ser exercidas por
agentes publicos, equipe de fiscalizacdo ou Unico agente publico, desde que, no
exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distincdo dessas atividades e, em
razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acoes

relacionadas a gestao do contrato.

Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos

legais, ao seu substituto, em especial:

- coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa

e setorial;

- acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos
terceiros contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior

aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

- acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
para efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de
riscos eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da liquidacdo e

pagamento da despesa;

- coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacédo
do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de

ocorréncias, das alteracOes e das prorrogagfes contratuais, elaborando relatério
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-
com vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequacdes ao contrato para que

atenda a finalidade da Administracao Publica,;

Y

- coordenar os atos preparatdrios a instrucdo processual e ao envio da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos

procedimentos;

- constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do
art. 174 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com as informacdes
obtidas durante a execucdo do contrato, como forma de aprimoramento das
atividades da Administragcdo Publica, podendo ser utilizado como insumo para a
confeccéo dos estudos técnicos preliminares, termo de referéncia e projeto basico

das novas contratacoes;

- coordenar a atualizacdo continua do relatério de riscos durante a gestao

do contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e/ou setorial;

- emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e/ou setorial no cumprimento de obrigagfes assumidas
pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento

de obrigacdes, conforme regulamento; e

- diligenciar para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissédo de que trata o art. 158 da Lei Federal n® 14.133, 1° de abril de 2021 ou

pelo agente/setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e

impedimentos legais, ao substituto, em especial:

- prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o

de informacdes pertinentes as suas competéncias;

- anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, determinando o que for necesséario para a

regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

- emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatidao
ou irregularidade constatada em desacordo com a execugao do contrato,

determinando prazo para a correcgao;

- informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que

adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

- comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias

gue possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas;

- fiscalizar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragcdo, conferindo as notas fiscais e as documentagdes exigidas
para o pagamento, e apds o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para

ratificacéo;

- comunicar o gestor do contrato em tempo habil o término do contrato

sob sua responsabilidade, visando a tempestiva renovagdo ou prorrogacao

contratual;
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- participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestao

do contrato, juntamente com o fiscal administrativo e/ou setorial; e

- auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, para que
elabore o documento comprobatério da avaliacao realizada na fiscalizacdo do

cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado.

Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e

impedimentos legais, do substituto, em especial:

- prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, realizando
tarefas relacionadas ao controle dos prazos do contrato, acompanhamento do
empenho e pagamento, formalizacdo de apostilamentos e termos aditivos, e

acompanhamento de garantias e glosas;

- verificar a manutencdo das condi¢cfes de habilitagdo da contratada,

solicitando os documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

- examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscal,

trabalhista e previdenciaria;

- atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas de
descumprimento das obrigacdes contratuais, reportando ao gestor do contrato

para providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

- participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestao

do contrato, juntamente com o fiscal técnico e/ou setorial; e

- auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, para que
elabore o documento comprobatério da avaliagcdo realizada na fiscalizacdo do

cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado.
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O recebimento provisério ficard a cargo do fiscal técnico e o recebimento
definitivo do gestor do contrato ou comissdo designada pela autoridade

competente.

Os prazos e 0s métodos para a realizacdo dos recebimentos provisério e
definitivo serdo definidos no contrato, nos termos no 8 3° do art. 140 da Lei
Federal n°® 14.133, 1° de abril de 2021.

Na hipoétese da contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais

de contrato, deverao ser observadas as seguintes regras:

- a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisdo das informacdes prestadas, firmara
termo de compromisso de confidencialidade e n&o podera exercer atribuicdo

prépria e exclusiva de fiscal de contrato; e

- a contratagcdo de terceiros ndo eximirad de responsabilidade o fiscal do

contrato, nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serédo
auxiliados pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administracdo vinculados ao 6rgdo ou a entidade promotora da contratacdo, que
deverao dirimir davidas e subsidia-los com informagdes relevantes para prevenir

riscos na execucao do contrato.

Cabera ao gestor do contrato e aos fiscais técnico, administrativo e setorial

avaliarem as manifestacoes.

As decisfes sobre todas as solicitacbes e reclamacfes relacionadas a
execucdo dos contratos, ressalvados aquelas manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do
contrato, deverdo ser efetuadas em até 1 (um) més contado da instrugcdo do

requerimento.

As decisdes serdo tomadas pelo fiscal do contrato, gestor ou autoridade

superior, nos limites de suas competéncias.

13.DOS CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO
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Os critérios de medicdo e de pagamento serdo definidos no instrumento
contratual.

14. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A responsabilidade da CONTRATADA sera definida no instrumento
contratual.
15. DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
instrumento

A responsabilidade da CONTRATANTE serad definida no
contratual.
16.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

As sanc¢des administrativas serédo definidas no instrumento contratual.

17.DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
A indicagcdo da disponibilidade de créditos orcamentarios somente sera
exigida para a formalizacdo do contrato ou de outro instrumento habil.

A dotacédo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada

apo0s aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

Russas/CE, 02 de abril de 2025
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